Prefeitura Municipal de Pedro Candrio
Estado do Espirito Santo
Comissao Permanente de Licitagao

EDITAL E MINUTA DE CONTRATO REF. PREGAO PRESENCIAL N° 0092/2015.

LICITACAO PARA CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICOS
TECNICOS EM CONCURSO PUBLICO.

Prefeitura Municipal de Pedro Canéario - Estado do Espirito Santo, por determinacdo do
Excelentissimo Senhor Prefeito Municipal, por intermédio do seu Pregoeiro, que abaixo
subscreve designado pela Portaria n® 052/2015 e no especial interesse da Secretaria Municipal
de Administracdao, comunica aos interessados que realizara licitacdo na modalidade Pregédo
Presencial do tipo “menor pre¢o”, as 10h00min do dia 11/11/2015, no Setor de Licitacbes da
Prefeitura Municipal de Pedro Canério - Estado do Espirito Santo, situada na Rua Sao Paulo, n.°
220, Bairro Boa Vista, Pedro Canario - Estado do Espirito Santo, cujo Objeto é a
CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICOS
TECNICOS ESPECIALIZADOS NO PLANEJAAMENTO, ORGANIZACAO, REALIZACAO E
PROCESSAMENTO DO CONCURSO PUBLICO PARA O PROVIMENTO DE VAGAS E
FORMACAO DE CADASTRO DE RESERVA, em conformidade com as condi¢des, quantidades
e exigéncias contidas no Anexo | (Termo de Referéncia) que faz parte integrante deste Edital de
Licitagdo, sob a supervisdo da Secretaria Municipal de Administracdo, a qual sera julgada e
processada em conformidade com a Lei Federal n°® 10.520/02 e 8.666/93, e suas alteracdes,
gue regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal de 1988, pela Lei Complementar
Federal n° 123/2006, arts. 42 a 46, no que se refere aos beneficios aos micros e pequenos
empresarios, e mediante as seguintes condic¢des:

1 - TERMO DE REFERENCIA

1.1 — Modalidade: PREGAO PRESENCIAL

1.2 — Processo(s) Administrativo(s) n°: 4584/2015.

1.3 - Tipo de Licitagéo: MENOR VALOR GLOBAL.

1.4 — Objeto: CONTRATACAO DE EMPRESA

ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE
SERVICOS TECNICOS EM CONCURSO
PUBLICO.

1.5 — Credenciamento: de 09h00min as 09h40min do dia 11/11/2015.

2 - DATA, LOCAL E HORA PARA A ENTREGA DOS ENVELOPES.

21 — Até o dia 11 de novembro de 2015 as 09h00min os envelopes (PROPOSTA e
HABILITACAO) referentes a este Pregdo deverdo ser entregues no Setor de Protocolo desta
PMPC no endereco acima citado.

2.1.1 — EM NENHUMA HIPOTESE SERA RECEBIDOS QUAISQUER DOCUMENTO
PARA CREDENCIAMENTO, ENVELOPES DE PROPOSTAS E HABILITAGAO FORA
DOS PRAZOS ESTABELECIDOS NESTE EDITAL.

2.1.2 — Os envelopes (PROPOSTA e HABILITACAO) serdo entregues separadamente
no setor de protocolo, devendo estar lacrados, rubricados, contendo na parte externa,
seguintes dizeres:

Envelope n° 001 — PROPOSTA
Prefeitura Municipal de Pedro Canério
Rua Sao Paulo, n.° 220, Bairro Boa Vista.
Pedro Canario/ES

Rua S&o Paulo, n.° 220, Bairro Boa Vista, Pedro Canéario — ES CEP 29.970-000.
CNPJ n.° 28.539.872/0001-41 - Tel. (027) 3764-3605 — E-mail: licitacAo@pedrocanario.es.gov.br
Pagina 1 de 40



Prefeitura Municipal de Pedro Candrio
Estado do Espirito Santo
Comissao Permanente de Licitagao

Razao Social completa da Licitante ¢/ CNPJ
Pregéo n°® 0092/2015

Envelope n° 002 - HABILITACAO
Prefeitura Municipal de Pedro Canéario

Rua Sao Paulo, n.° 220, Bairro Boa Vista.
Pedro Canario/ES

Razao Social completa da Licitante ¢/ CNPJ
Pregéo n°® 0092/2015

2.1.3 — Caso o licitante n&do esteja presente devera enviar DECLARACAO
CONJUNTA conforme modelo do (ANEXO IIl) dando ciéncia de que cumpre
plenamente os requisitos de habilitagcdo na forma estipulada pelo item 4.1.1.

3 — CREDENCIAMENTO

3.1 — Para fins de credenciamento junto ao Pregoeiro, o proponente podera enviar um
representante munido de documento que o credencie a participacdo (ANEXO I1), respondendo o
mesmo pela representada.

3.1.1- SO SERA EFETUADO CREDENCIAMENTO DE REPRESENTANTE QUE
ESTIVER PRESENTE NA DATA E HORARIO INDICADO NO ITEM 1.5 DESTE EDITAL.

3.2 — O credenciamento ocorrera na mesma data e local mencionados no item 2.1 a partir
das 09h00min limitado até as 09h40min.

3.2.1 — O credenciamento é imprescindivel para que o interessado possa realizar
lances verbais e sucessivos, bem como possa manifestar interesse recursal.

3.2.2 — Para a efetivacdo do credenciamento o representante do proponente exibir4 ao
Pregoeiro qualquer documento de identidade emitido por érgéo publico juntamente com
um original de instrumento procuratério (ANEXO 1l) que o autorize a participar deste
Pregdo e a responder pelo proponente, inclusive para a oferta de lances verbais de
precos, firmar declaragfes, desistir ou apresentar recurso, assinar a ata e praticar todos
0s demais atos pertinentes ao presente certame, em nome do proponente.

3.2.3 — Devera ser juntada coOpia autenticada de documento (apresentagdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social e seus termos aditivos ou consolidacdo, do
documento de eleicdo de seus administradores, devidamente registrados na Junta
Comercial ou no cartério de pessoas juridicas, conforme o caso), a fim de comprovar se
0 outorgante do instrumento procuratério que trata o subitem anterior possui 0os devidos
poderes da outorga supra.

3.2.4 — No caso de proprietario, diretor, sécio ou assemelhado da proponente que
comparecer ao local, devera comprovar a representatividade por meio da apresentagéo
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social e seus termos aditivos ou consolidagéo, do
documento de eleicdo de seus administradores, devidamente registrados na Junta
Comercial ou no cartorio de pessoas juridicas, conforme o caso.

3.2.5 — Os documentos poderdo ser apresentados em original, por qualquer processo de
cOpia autenticada por tabelido de nota ou por membro da CPL, Pregoeiro ou da Equipe
de Apoio da Prefeitura Municipal de Pedro Canario, hipGtese em que a autenticagdo
devera ocorrer previamente ao credenciamento (até 24 horas da abertura), ou por
publicacdo Oficial.

3.2.5 - Para fazer uso dos beneficios constantes na Lei 123/06 de 14 de Dezembro de
2006, a empresa devera apresentar o comprovante de opcdo pelo Simples obtido
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através do Siter da  Secretaria da  Receita  Federal (SIMPLES
NACIONAL):<http://www8.receita.fazenda.gov.br/SimplesNacional/>.

3.3 — Caso o proponente ndo compareca, mas envie toda a documentacao necessaria dentro do
prazo estipulado, participard do Pregdo com a primeira proposta apresentada quando do inicio
dos trabalhos, renunciando a apresentacdo de novas propostas e a interposicao de recurso.

4 — ABERTURA DOS ENVELOPES:

4.1 — As 10h00Omin dia 11 de novembro de 2015 sera aberta a sessao pelo Pregoeiro na sala
de reunides da CPL localizada no 1° andar do edificio sede desta PMPC, sendo que nessa
oportunidade os licitantes deverdo apresentar declaracdo conjunta conforme modelo
apresentado (ANEXO 1l = COM FIRMA RECONHECIDA).

411 - Em cumprimento ao disposto no art. 4° VIl da Lei n° 10.520/02 a
DECLARACAO CONJUNTA devera ser entregue separadamente dos envelopes n° 001
— PROPOSTA e n° 002 — HABILITACAO, no momento do credenciamento.

4.1.2 — Caso o licitante néo se faca presente devera remeter a DECLARACAO de que
trata o item 4.1 em envelope apartado que devera trazer os seguintes dizeres "Prefeitura
Municipal de Pedro Canério - PMPC — Pregéo n° 0092/2015 Envelope DECLARACAOQO".

4.1.3 — Na hipétese dos licitantes ndo apresentarem, no momento da entrega dos
envelopes, a Declaracdo de carater obrigatério prevista no item 4.1, o Pregoeiro
disponibilizara a estes um modelo de declaracdo que podera ser preenchido e assinado
pelo representante credenciado, na falta de representante credenciado a licitante
sera automaticamente desclassificada.

5 - OBJETO E RECURSOS ORCAMENTARIOS

5.1 — O objeto do presente edital é a CONTRATA(}AO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA
PRESTA(;AO DE SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS NO PLANEJAAMENTO,
ORGANIZAGAO, REALIZACAO E PROCESSAMENTO DO CONCURSO PUBLICO PARA O
PROVIMENTO DE VAGAS E FORMACAO DE CADASTRO DE RESERVA, em conformidade
com as condi¢fes, quantidades e exigéncias contidas no Anexo | (Termo de Referéncia) que faz
parte integrante deste Edital de Licitacdo, sob a supervisdo da Secretaria Municipal de
Administracao.

5.2 - DOTACAO ORCAMENTARIA:

5.2.1 — As despesas decorrentes da presente licitacdo correrdo a conta da seguinte
dotacédo orcamentaria:

Orcamento vigente do Municipio de Pedro Canério — Processo n°® 4584/2015.
Ficha: 0000552.

Orgéo: 050000 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO.

Unidade Orcamentaria: 050100 — GABINETE DO SECRETARIO.

Funcado: 04 — ADMINISTRACAO.

Sub Funcgéo: 122 — ADMINISTRAGCAO GERAL.

Programa: 0005 — CONTROLE ADMINISTRATIVO.

Projeto/Atividade: 1.263 — REALIZACAO DE CONCURSO PUBLICO/PROCESSO
SELETIVO.

Elemento de Despesa: 33903900000 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS —
PESSOA JURIDICA.

Fonte do recurso: 16050000 — ROYALTIES DO PETROLEO ESTADUAL.
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6 — DAS CONDICOES GERAIS PARA A PARTICIPAGCAO

6.1 — Somente poderdo participar deste Pregdo as empresas que atenderem todas as
exigéncias contidas neste edital e seus anexos, além das disposicbes legais,
independentemente de transcricao.

6.2 — Poderdo participar deste Pregdo somente pessoas juridicas que desenvolvam as
atividades objeto desta licitagdo e que atendam as exigéncias deste edital.

6.3 — Nao serdo admitidas a participacdo nesta Licitacdo de empresas que estejam cumprindo
pena de suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e/ou impedimento de contratar com
a Administracdo Publica; que tenham sido declaradas inidbneas para licitar ou contratar com
gualquer 6rgao publico; ou que se subsumem as disposicfes dos arts. 9° e inciso V do art. 27 da
Lei n° 8.666/93.

7 — Da entrega dos envelopes proposta e habilitacéo

7.1 — Os licitantes deverdo entregar no entre tempo definido neste edital sua proposta e sua
documentacdo necessaria para habilitagdo, em 02 (dois) envelopes distintos, lacrados e
rubricados, contendo na parte externa, além da raz&o social completa da proponente (com
CNPJ) os seguintes dizeres: "Prefeitura Municipal de Pedro Canéario— Pregdo n° 0092/2015
Envelope n° 001 — PROPOSTA; Envelope n° 002 — HABILITACAOQ".

7.2 — O Envelope n° 001 — PROPOSTA devera conter as informagdes/documentos exigidos no
item 8.1 deste Edital, e o Envelope n° 002 - HABILITACAO devera conter o0s
documentos/informacdes exigidos no item 9.1 deste Edital.

7.3 — Os documentos poderdo ser apresentados em original, por qualquer processo de copia
autenticada por tabelido de nota ou por membro da CPL, Pregoeiro ou da Equipe de Apoio da
PMPC, hip6tese em que a autenticacdo devera ocorrer previamente a entrega dos envelopes
lacrados, ou por publicagéo Oficial.

8 — ENVELOPE N° 001 — PROPOSTA

8.1 — A proposta devera ser formulada em 01 (uma) via, datilografada ou digitada, contendo a
identificacdo da empresa licitante (no minimo: nome e CNPJ), datada, assinada e carimbada por
seu representante legal, sem emendas, rasuras ou entrelinhas, devendo conter as seguintes
informacdes:

a) Discriminagdo completa do objeto conforme especificacdes e condi¢cdes previstas no
Anexo I;

b) Validade da proposta a qual nao podera ser inferior a 60 (sessenta) dias contados da
data de abertura da mesma;

c) A aplicagdo da prova devera ocorrer no prazo minimo de 30 (trinta) dias e maximo de
45 (quarenta e cinco) dias apds a publicacdo do edital.

d) O pagamento sera realizado, em até 10 (dez) dias apdés a apresentacdo da
competente nota fiscal correspondente ao grupo que devera conter obrigatoriamente o
visto da Secretaria:

1° - 25% do valor ap6s a homologacéo das inscrigdes;
2° - 50% do valor apos realizagéo das provas;
3° - 25% do valor ap0s a entrega dos resultados finais;

e) Quantidade e preco unitario ofertado, devendo ser cotado em Real e com até duas
casas decimais apos a virgula (R$ X, XX), incluindo-se todos os custos, dentre eles, os
encargos sociais, impostos, taxas, seguros, transportes, licengas, manutencéo, despesas
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de frete e todas as demais despesas necessarias para a execug¢ao dos servicos, objeto
deste Edital.

f) — O preco unitario devera ser apresentado em algarismo, e o preco total em algarismo e
por extenso.

8.2 — SERAO DESCLASSIFICADAS:
8.2.1 - As propostas que ndo atendam as exigéncias deste Edital de Pregéo.

8.2.2 - As propostas com yalor global superior ao limite estabelecido ou com precos
manifestamente inexequiveis, assim considerados aqueles que ndo venham a ter
demonstrada sua viabilidade através de documentacdo que comprove que os custos dos
insumos sdo coerentes com 0s de mercado e que os coeficientes de produtividade sédo
compativeis com a execug¢ao do objeto.

8.2.3 — Em caso de divergéncia entre o prego expresso em algarismo e o por extenso, sera
levado em consideragéo o ultimo.

8.3 — Nos precos propostos ja serdo considerados incluidos todos os encargos, tributos,
transporte, seguros, contribuicdes e obrigagdes sociais, trabalhistas e previdenciarias, bem como
todos os outros custos relacionados aos demais servicos de apoio, 0s quais ndo acrescentarao
Onus para a PMPC.

8.4 — A simples apresentacdo da proposta por si sé implicard a plena aceitacdo por parte do
licitante de todas as condicdes deste edital, independentemente de transcricdo.

8.5 — A proposta sO serd desclassificada se for de encontro, expressamente, as normas e
exigéncias deste edital.

8.6 — Nao seréa considerada nenhuma oferta ou vantagem baseada nas propostas dos demais
licitantes, ou ndo prevista neste edital.

8.7 — As propostas, sempre que possivel, deverdo trazer as mesmas expressdes contidas no
Anexo 01, evitando sinbnimos técnicos, omissdes ou acréscimos referentes a especificacdo do

objeto.
8.8 — N&o serdo aceitas propostas parciais (quantidade inferior) com relagéo a cada item.

8.9 - VALOR GLOBAL ESTIMADO PARA EXECUGAO DO SERVICO E DE R$ 166.000,00
(CENTO E SESSENTA E SEIS MIL REAIS); VALOR MAXIMO ACEITAVEL PELO
MUNICIPIO.

9 — ENVELOPE N° 002 — HABILITACAO

9.1 — Os licitantes deverdo apresentar no Envelope n® 002 — HABILITACAO, os documentos
abaixo enumerados:

9.1.1 - Habilitacdo Juridica:

a) Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, seus termos aditivos ou
consolidagédo, devidamente registrado, em se tratando de sociedade comercial, no caso
de sociedade por acbes, acompanhado de documentos de eleicdo dos seus
administradores, ou Registro Comercial no caso de empresa individual.

b) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido
pelo érgdo competente, quando a atividade assim o exigir.
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c¢) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedade civil, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio.

9.1.1.1 — A Habilitacao Juridica presta-se para observar a atividade da empresa e
a composicao da sociedade.

9.1.1.2 — Caso os documentos referentes a Habilitacdo Juridica tenham sido
juntados no momento do credenciamento, e uma vez comprovada as
informacdes mencionadas no subitem imediatamente anterior, fica o
proponente dispensado de fazer nova apresentacdo de documentacdo no
Envelope n° 01 — HABILITACAO.

9.1.2 — Reqularidade Fiscal e Trabalhista:

9.1.2.1 - A documentacdo relativa a regularidade fiscal e trabalhista, conforme o
caso consistira em:

a) Prova de regularidade com a Fazenda Federal (Certiddo Negativa da SRF e
Certidao Negativa da Divida Ativa — Procuradoria da Fazenda);

b) Prova de regularidade (certiddo) com a Seguridade Social — INSS; (se for o
caso).

c) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certiddo negativa,;

d) Prova de regularidade (certiddo) com o FGTS (Fundo de Garantia do Tempo
de Servico);

e Prova de regularidade com a Fazenda Estadual,
f) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal — Sede da empresa;
g) Comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ).
h) Alvara de localizagéo de funcionamento municipal.
9.1.3- QUALIFICACAO FINANCEIRA:

a) Certiddo negativa de faléncia ou concordata ou execugéo patrimonial, expedida
h& menos de 30 (trinta) dias, pelo distribuidor da sede da pessoa juridica.

9.1.4 — DA QUALIFICACAO TECNICA

a) A Qualificacdo Técnica se dard mediante a comprovacao de aptiddo do desempenho
de atividade pertinente e compativel em caracteristicas com o objeto da licitagéo
indicados no Anexo | do edital, através da apresentacao de atestado (s) de capacidade
técnica, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando o
fornecimento/execucdo do objeto que seja compativel ao desta licitagdo, devidamente
assinado(s), carimbado (s) e, preferencialmente, em papel timbrado da empresa ou
orgéo tomador do servigo.

b) Comprovante de registro e regularidade do licitante perante a respectiva entidade
profissional CRA — Conselho Regional de Administracdo, observada sua atuagcdo, em
cumprimento ao disposto na alinea “b” do Art. 2° da Lei n°. 4.769/65 e seu regulamento
aprovado pelo Decreto n°. 61.934/67.

9.2 — O CERTIFICADO DE REGISTRO CADASTRAL - CRC emitido pela PMPC em
conformidade com a Lei n°® 8.666/93 e suas alteragBes substituira a documentacdo exigida no
item 9.1-2’ Ietras “a”, “b”, “C”, “d”, “eu’ “f”’ “qu’ e “h”.
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9.2.1 — Caso algum documento esteja vencido ou tenha sofrido alteracdo, ou que nao
tenha sido apresentado para fins de cadastro, devera ser inserido no Envelope 002 —
Habilitacao, juntamente com o CRC.

9.2.2 — O Pregoeiro, durante a analise do envelope de Habilitacdo, procedera a validacao
nos sites dos orgdos oficiais (Receita Federal, PGFN, Caixa Econdmica Federal,
Previdéncia Social, Secretarias da Fazenda Estadual e Municipal) emissores das certidées
negativas apresentadas.

9.2.3 — OS DOCUMENTOS DEVERAO SER APRESENTADOS NA MESMA ORDEM
DISPOSTA PELO EDITAL.

9.2.4 - Caso os comprovantes de regularidade expedidos pelas Fazendas Publicas
Estaduais e Municipais ndo tragam consignados os respectivos prazos de validade, e
estes ndo sejam do conhecimento da Comisséo, considerar-se-40 como maximos, 0s
prazos vigentes no Estado do Espirito Santo e no Municipio de Pedro Canério.

9.2.5 - Ndo serdo aceitos quaisquer protocolos em substituicdo aos documentos e
certidbes solicitados.

9.2.6 - Sob pena de inabilitagdo, os documentos exigidos para habilitacdo deverdo ser
apresentados no original, cépia autenticada ou cépia ndo autenticada acompanhada dos
respectivos originais, para autenticacao pelo Presidente ou Membro da CPL da Prefeitura
Municipal de Pedro Canario, ou por publicacdo em o6rgdo da imprensa oficial, ndo se
aceitando documentos em forma de ‘FAX’ e nem a apresentagcdo de protocolo em
substituicdo a documento solicitado.

9.3 - As microempresas e empresas de pequeno porte deverdo apresentar toda a
documentacdo exigida para efeitos de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma
restricdo, Art. 43 da Lei Complementar n° 123/2006.

9.3.1 - Havendo alguma restricio na comprovacdo da regularidade fiscal, sera
assegurado o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial corresponderda ao
momento em que o proponente for declarado o vencedor do certame, prorrogaveis por
igual periodo, a critério da Administracdo Publica, para a regularizacdo da
documentacao, pagamento ou parcelamento do débito, e emisséo de eventuais certidbes
negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa, & 1° do Art. 43 da Lei
Complementar n° 123/2006, alterada pela LC n°® 147 de 07 de agosto de 2014.

9.3.2 - A nédo regularizacdo da documentagdo, no prazo previsto no item anterior,
implicara decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sanc¢des previstas no art.
81 da Lei no 8.666, de 21 de junho de 1993, sendo facultado & Administra¢do convocar
os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para a assinatura do contrato, ou
revogar a licitacdo, & 2° do Art. 43 da Lei Complementar n° 123/2006.

10 — PROCEDIMENTOS DA SESSAO E JULGAMENTO

10.1 — Declarada aberta a sesséo pelo Pregoeiro, ndo mais serdo admitidos novos proponentes.

10.2 — Depois de aberta a sesséo, os interessados ou seus representantes, deverdo apresentar
declaracao (ANEXO III) dando ciéncia de que cumprem plenamente os requisitos de habilitacao.

10.2.1 — Caso o licitante ndo esteja presente devera enviar declaracdo (ANEXO IIl) na
forma estipulada pelo item 4.1.1.

10.3 — O Pregoeiro procedera a abertura do Envelope n°® 001 — PROPOSTA, julgando-as e
classificando-as, pelo MENOR PRECO GLOBAL considerando para tanto as disposicdes
da Lei n°®10.520/02, principalmente as previstas no art. 4°, VIII, IX e X.
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10.4 — Nao serao admitidos lances ou propostas fracionados por item.

10.5 — Serdo desclassificadas as propostas elaboradas em desacordo com os termos deste edital
ou imponham condi¢cdes, que se opuserem a quaisquer dispositivos legais vigentes, ou que
consignarem precos excessivos ou manifestamente inexequiveis.

10.6 — Uma vez classificada as propostas o Pregoeiro convidara individualmente os licitantes
classificados, de forma sequencial, a apresentar lances verbais, a partir do autor da proposta
classificada de maior preco e os demais, em ordem decrescente de valor.

10.7 — Os valores dos lances deverao ser decrescentes e distintos.

10.8 — A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convidado pelo Preqgoeiro, implicara a
exclusao do licitante da etapa de lances verbais e na manutencao do ultimo preco apresentado
pelo licitante, para efeito de ordenacao das propostas.

10.9 — O Pregoeiro durante a sessdo podera estipular normas, procedimentos, prazos e demais
condicdes que julgar necessarias a fim de por ordem ao certame.

10.10 — Nao poderé haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se o proponente
desistente as penalidades previstas em lei e neste edital. Dos lances ofertados ndo cabera
retratacao.

10.11. Encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, serd considerada melhor
classificada a licitante que oferecer o lance de menor preco, assegurados os beneficios da Lei
Complementar 123/2006 para as microempresas e empresas de pequeno porte, inclusive
guanto ao critério de desempate.

10.12. Considera-se empate aquela situacdo em que o lance final apresentado pelas
microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou superiores em até 5% (cinco por
cento) ao melhor preco final, sendo assegurado a estas o direito de apresentar proposta de
preco inferior aquela considerada vencedora do certame,

situacdo em que sera adjudicado em seu favor o objeto licitado.

10.13. N&o ocorrendo a contratagdo da microempresa ou empresa de pequeno porte, na forma
do item 10.12, serdo convocadas as remanescentes que porventura se enquadrem no citado
empate, na ordem classificatéria, para o exercicio do mesmo direito.

10.14. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem no intervalo estabelecido no item 10.12 (cinco por cento - 5%),
sera realizado sorteio entre elas para que se identifigue aquela que primeiro podera apresentar
uma melhor oferta.

10.15. Na hipotese de ndo contratagdo nos termos disciplinados para o empate, o objeto sera
adjudicado a favor da proposta originalmente vencedora do certame.

10.16 A regra do empate somente se aplicara quando a melhor oferta néo tiver sido apresentada
por microempresa ou empresa de pequeno porte.

10.17 A microempresa ou a empresa de pequeno porte mais bem classificada sera convocada
para apresentar nova proposta no prazo maximo de 05 (cinco) minutos apés o encerramento
dos lances, sob pena de precluséo.

10.18 Sendo aceitavel o prego ofertado, o Pregoeiro assim o declarara, procedendo-se em
seguida a abertura do envelope de "HABILITACAQO" da licitante que apresentou a melhor
proposta, para verificagdo do atendimento das condi¢des de habilitacdo fixadas neste Edital.

10.19 Seréo inabilitadas as licitantes que ndo apresentarem a documentacdo em situacdo
regular, salvo as excecdes previstas neste Edital.
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10.20 Verificado o atendimento das exigéncias do Edital, sera declarada vencedora a
licitante que oferecer o MENOR PRECO GLOBAL, na forma acima, sendo-lhe adjudicado o
objeto da licitacdo pelo Pregoeiro.

10.21 - Ficara o licitante vencedor obrigado a apresentar ao Pregoeiro, no prazo de 24 (vinte e
guatro) horas contadas a partir da assinatura da ata, nova planilha de custos, salvo se
mantidos 0s precos constantes de sua proposta escrita.

10.22 O Pregoeiro mantera em seu poder os documentos das demais licitantes, pelo prazo de
15 (quinze) dias, contados apés a homologacdo da licitacdo, devendo as empresas retira-los
apos este periodo, sob pena de inutilizacdo dos mesmos.

10.23 Da Sessédo Publica sera lavrada ata circunstanciada, que sera assinada pelo Pregoeiro, e
posteriormente publicada no Quadro de Avisos da PREFEITURA MUNICIPAL DE PEDRO
CANARIO.

10.24 — O proponente é responsavel pelas informagdes e documentagfes apresentadas, sendo
motivo de desclassificagdo ou inabilitagdo a prestacdo de quaisquer dados ou documentos
falsos. A desclassificacdo ou inabilitagdo podera ocorrer em qualquer fase, se porventura o
Pregoeiro vier a tomar conhecimento de fatos que contrariem as disposi¢cdes contidas neste
edital ou que desabonem a idoneidade do proponente.

10.25 — O Pregoeiro ou a autoridade superior poderd solicitar esclarecimentos e promover
diligéncias, em qualquer momento e sempre que julgar necessario, fixando prazo para
atendimento, destinados a elucidar ou complementar a instru¢éo do processo, vedada a incluséo
posterior de documento ou informagdo que deveria constar originariamente em qualquer dos
envelopes.

11 - PRAZO

11.1 — Os servigos deverao ser iniciados em até 10 (dez) dias apos o recebimento da “Ordem
de Execucéao de Servicos” feita pela Secretaria.

11.2 — Os objetos descritos no Anexo deveréo ser executados conforme estipulado na respectiva
Ordem de Execucéo de Servigos.

11.3 — Os objetos deverdo estar estritamente de acordo com as especificacbes constantes na
Folha Adicional em anexo I.

11.4 - A fiscalizacdo da entrega do objeto deste edital sera feita pelo CONTRATANTE no local
determinado, através de seu representante legal que sera indicado pelo Secretério da pasta,
através de portaria interna, de forma a fazer cumprir, rigorosamente, as entregas, 0s prazos, as
propostas e condi¢des do presente edital.

11.5 - Decorridos 60 (sessenta) dias da data de entrega das propostas, sem convocacgao para a
contratacdo, ficam os licitantes liberados dos compromissos assumidos. (artigo 64, § 3° da Lei
8.666/93).

11.6 - A aplicacao da prova devera ocorrer no prazo minimo de 30 (trinta) dias e maximo de 45
(quarenta e cinco) dias apods a publicacéo do edital.

12— RECURSOS E IMPUGNACOES

12.1 — Dos atos relacionados a este procedimento licitatorio cabem os recursos previstos na Lei
n° 10.520/02 e na Lei 8.666/93 e suas alteracfes, sendo a autoridade superior para 0 recurso
o Prefeito Municipal de Pedro Canério.
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12.1.1 - declarado o vencedor, qualquer licitante podera manifestar imediata e motivadamente a
intencdo de recorrer, quando Ihe serd concedido o prazo de 3 (trés) dias para apresentacao das
razdes do recurso, ficando os demais licitantes desde logo intimados para apresentar
contrarrazdes em igual numero de dias, que comecardo a correr do término do prazo do
recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos;

12.1.2 - o acolhimento de recurso importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento;

12.1.3 - a falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante importara a decadéncia do
direito de recurso e a adjudicacdo do objeto da licitacdo pelo pregoeiro ao vencedor;

12.1.4 - decididos os recursos, a autoridade competente fara a adjudicacao do objeto da licitagdo
ao licitante vencedor;
12.2 — Os recursos deverdo observar os seguintes critérios:

a) serem dirigidos ao Pregoeiro, devidamente fundamentados e, se for o caso,
acompanhados de documentacao pertinente;

b) serem assinados por representante legal do licitante ou Procurador com poderes
especificos, hipotese em que devera ser anexado o instrumento procuratério (se ausente
nos autos);

c) os recursos deverdo ser apresentados no Protocolo da PMPC, e fora do prazo legal
ndo serdo conhecidos.
12.3 —impugnagéo:
a) Aplicam-se os dispostos nos 8§ 1°, 2°, 3° e 4° do Art. 41 da Lei 8.666/93, em consonancia
com o disposto no Art. 12 do Decreto n°. 3555/2000.
13 - HOMOLOGACAO E ADJUDICACAO

13.1 — A classificacdo das propostas, o julgamento da proposta e da habilitacdo serd submetido
a autoridade superior para deliberacdo quanto a sua homologagéo e a adjudicacéo do objeto da
licitagdo caso ocorra recurso.

13.2 — Caso nao haja interesse recursal manifestado na sessédo o Pregoeiro é quem adjudicara
0 objeto, sendo que esta adjudicacdo ndo produzird efeitos até a homologacgédo pela autoridade
superior.

14 — RETIRADA DA ORDEM DE EXECUCAO DE SERVICOS.

14.1 — A PMPC, por intermédio do Pregoeiro convocara a(s) licitante(s) para retirar(em) a(s)
respectiva(s) Ordem(ns) de Execucéo de Servicos relativa ao presente pregéo.

14. 2 — O prazo para a retirada da Ordem de Execucado de Servi¢cos apds a convocacgédo é de 3
(trés) dias uteis.
15 — ACEITACAO E PAGAMENTO

15.1 — O(s) pagamento(s) sera(ao) efetuado(s) mediante a apresentacdo a Prefeitura Municipal
de Pedro Canério de documento(s) fiscal(is) habil(eis), sem emendas ou rasuras e ter ocorrido o
recebimento na forma prevista no art. 73 da Lei n°® 8.666/93 e suas altera¢fes, no prazo de até
10 (dez) dias Uteis, apos a entrega dos servigos executados..

15.1.1 — O pagamento somente sera efetuado apds o recebimento definitivo do objeto,
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gque devera estar em conformidade com as exigéncias do ANEXO I.

15.1.2 - A liquidacdo das despesas obedecera rigorosamente o estabelecido na lei n°
4.320/64.

15.1.3 - Forma de pagamento € em conformidade com a proposta de pregos
apresentada ap6s a fase de lances:

1° - 25% do valor apés a homologacao das inscricoes;
2° - 50% do valor apos realizacéo das provas;
3° - 25% do valor apds a entrega dos resultados finais;

15.2 — Ocorrendo erros na apresentacao do(s) documento(s) fiscal(is), o(s) mesmo(s) sera(ao)
devolvido(s) a contratada para correcdo, ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera
contado a partir da data de apresentacdo da nova fatura, devidamente corrigida.

15.3 — A PMPC podera deduzir do pagamento importancias que a qualquer titulo lhe forem
devidos pela contratada, em decorréncia de inadimplemento contratual.

15.4 — O pagamento das faturas somente sera feito em carteira ou cobranca simples, sendo
expressamente vedada a contratada a cobranca ou desconto de duplicatas por meio da rede
bancéria ou de terceiros.

15.5 — Para a efetivacdo do pagamento o licitante devera manter as mesmas condices
previstas neste edital no que concerne a PROPOSTA e a HABILITACAO. Art. 55, inciso Xl da
Lei n° 8.666/93.

15.6 - O contratado fica obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, 0S acréscimos
ou supressodes que se fizerem nos servigos ou compras, até 25% (vinte e cinco por cento) do
valor inicial atualizado do contrato, em conformidade com o Art. 65, 8 1 °da Lei 8.666/1993

15.7 - Sera observado o prazo de até 10 (dez) dias para pagamento, contados a partir da
apresentagdo da respectiva documentacéo fiscal, devidamente atestada pelo setor competente
e, conforme dispde o art. 40, inciso X1V, alinea “a”, da Lei n° 8.666/93.

15.8 - Transcorrido o0 prazo estabelecido no presente instrumento para o pagamento, O
Municipio fica obrigado a atualizar os valores do débito, tendo por base a data do adimplemento
das obrigagcfes até a do efetivo pagamento, aplicando as atualizacdes com base nos indices
estabelecidos pelo Governo Federal a época dos fatos, em conformidade com o disposto no
inciso X1V, alineas “c” e “d” do Art. 40 da Lei 8.666/93.

16 — PENALIDADES E SANCC)ES

16.1 — A empresa adjudicataria devera observar rigorosamente as condi¢des estabelecidas para
a execucdo do objeto licitado, sujeitando-se as penalidades constantes no art. 7° da Lei n°
10.520/02 e nos arts. 86 e 87 da Lei 8.666/93 e suas alteragdes, a saber:

16.1.1 — Impedimento do direito de licitar com a Administra¢do Publica por um periodo de
até 05 (cinco) anos.

16.1.2 — Multa pelo atraso no prazo da data para entrega do objeto apos a adjudicacéo
ou pela ndo retirada da ordem de compra, calculada pela formula:

M=0,006 xCxD
Onde:

M = valor da multa

C = valor da obrigacédo

D = nimero de dias em atraso
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17 — DISPOSIGCOES GERAIS

17.1 — Ao apresentar proposta, fica subentendido que o licitante conhece todas as condicdes
estabelecidas no presente edital, e seus anexos.

17.2 — APMPC reserva-se o direito de efetuar diligéncias com a finalidade de verificacdo da
autenticidade e veracidade dos documentos e das informacdes apresentadas nas propostas.

17.3 — O licitante é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacbes e dos
documentos apresentados.

17.4 — O Pregoeiro solicitara, em qualquer época ou oportunidade, informacdes
complementares, se julgar necessario.

17.5 — Poderdo ser convidados a colaborar com o Pregoeiro, assessorando-o, gquando
necessario, profissionais de reconhecida competéncia técnica, nao vinculada direta ou
indiretamente a qualquer dos licitantes, bem como qualquer outro servidor desta PMPC.

17.6 — Este Edital sera regido pelas regras e principios publicistas, pela Lei n® 10.520/02 e
pela Lei n° 8.666/93 com suas alteracdes, independente da transcricdo das normas
vigentes.

17.7 — O pregoeiro resolvera os casos omissos com base no ordenamento juridico vigente.

17.8 — Informagbes complementares inerentes a este pregdo poderdo ser obtidas pelos
interessados pelo tel.: (27) 3764-3605, em dias Uteis no horéario de 12h00min as 18h00min.

17.9 — O pregoeiro pode a qualquer tempo negociar o pre¢co com o licitante vencedor a fim de
almejar proposta mais vantajosa para a Administragédo.

17.10 - Fazem parte do presente Edital integrando-o de forma plena, independentemente
de transcrigéo:

17.10.1 — Anexo | - Especificacdo do objeto e demais condicdes;
17.10.2 — Anexo IlI- Modelo de Credenciamento;
17.10.3 — Anexo Il - Modelo de Declaragdo Conjunta;

17.10.4 — Anexo IV — Minuta de Contrato;

Pedro Canario/ES, 26 de outubro de 2015.

Almir Vasconcelos Neves
Pregoeiro Oficial —- PMPC — Portaria n° 0052/2015.
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PREGAO PRESENCIAL 0092/2015.

ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1. FUNDAMENTACAO LEGAL

Leis n° 8.666, de 21 de junho de 1993; 10.520, de 17 de julho de 2002; e demais normas
aplicadas as licitagdes publicas, podendo ser adotada a modalidade de Licitacdo Pregéo, diante
da natureza comum dos bens, consoante dispde a citada Lei n°® 10.520/2002 e Resolugéo
Administrativa n® 481/2006.

2. DO OBJETO

O presente Termo de Referencia tem por escopo subsidiar os procedimentos licitatorios para
contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servigcos destinados a viabilizar o
gerenciamento, o planejamento, a divulgacdo e a realizacdo de Concurso Publico para
provimento de vagas e/ou cadastro de reserva para cargos do quadro de servidores da
Prefeitura Municipal de Pedro Canério.

3. DA JUSTIFICATIVA

Tendo em vista o Termo de Reajustamento de Conduta “TAC” celebrado nos autos da agao civil
publica n°® 001/2014, necessaria se faz a realizagdo de concurso publico, uma vez que esta é a
forma constitucionalmente definida para o preenchimento das vagas no servi¢o publico, isso a
fim de prové-los e solucionar os problemas apresentados no funcionamento técnico e
administrativo do 6rgéo.

4. DOS CARGOS, DAS VAGAS E DOS SALARIOS OFERECIDOS

4.1. O concurso destina-se ao provimento de cargos especificos de nivel superior, médio e
fundamental completo e incompleto, assim distribuido:

ENSINO SUPERIOR COMPLETO

CARGO VAGAS |NIVEL REMUNERACAO
Analista de Sistema 01
Analista de Recursos Humanos 01
Bidlogo 01
Médico Veterinario 01
Tecnb6logo em Meio Ambiente 01
Assistente Social 08
Advogado 01
Psicélogo 05
Professor de Educacéo Fisica 01
Técnico Educacional 05
Técnico em Contabilidade 01
Nutricionista 01
Professor | — Ensino Fund. Ed. Inf. 05
Pedagogo 01
Engenheiro Civil 02
Analista Processual 01
Enfermeiro 02
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Farmacéutico 01
Fisioterapeuta 01
Médico 08
Médico Psiquiatra 01
Auditor Publico Interno 03

ENSINO MEDIO COMPLETO

CARGO VAGAS NIVEL REMUNERACAO
Eletricista de Autos 02
Fiscais de Obras e Posturas 01
Auxiliares Administrativos 09
Técnicos em Contabilidade 02
Assistentes Administrativos 03
Auxiliar de Consultério Dentario 01
Técnicos de Enfermagens 05
Técnico Ambiental 01
Desenhista Cadista 01
Técnico em Edificacdo 01
Técnicos em Informatica 02
Técnico em Seguranca do Trabalho 01
Orientadores Sociais 06
Cuidadores Sociais 05
Técnico em Farmacéutico 01
Auxiliares de Apoio Docente 02
Assistentes Laboratério de Informatica 06

ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO E INCOMPLETO

CARGO VAGAS NIVEL REMUNERA(}AO
Operador de Maguina Pesada 06
Motorista 08
Pedreiro 03
Coveiro 02
Lavador de Carro 02

3.2. A jornada de trabalho sera a estabelecida na legislagédo vigente.

3.3. A Comissao responsavel pelo concurso da Prefeitura Municipal de Pedro Canario,
juntamente com a contratada, o niumero de vagas que serdo destinadas aos candidatos
portadores de necessidades especiais, nos termos do Decreto Federal n.° 3.298, de 20 de
dezembro de 1999.

3.4. O quadro de cargos e vagas podera sofrer ainda pequena alteragdo, que serdo postas a
termo até a assinatura do contrato de prestacao de servicos;

4. REALIZACAO DOS SERVICOS

A Contratada seré responsavel pelo planejamento e execugéo das atividades previstas em seu
Plano de Trabalho, submetendo-as a PREFEITURA, que no momento oportuno indicara
preposto para acompanhar a coordenacdo técnica dos trabalhos e manter todos os
entendimentos necessarios. Arcara, integralmente, com todas as despesas e encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, impostos, e taxas de contribuicbes que incidirem sobre os custos
dos servigos prestados.
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5. PLANO DE TRABALHO

5.1. Recrutamento dos Candidatos
5.1.1. Edital Regulador e Demais Editais.
A empresa a ser contratada devera:

a) Elaborar, em conjunto com a Comissédo do Concurso Publico, os editais reguladores e todos
os demais editais necessarios aos certames, disponibilizando assessoria técnica pedagdégica e
logistica com assessoramento juridico, obedecendo ainda a todas as normas e indicacdes
necessarias a adequada realizacdo dos certames;

b) Submeter as minutas dos Editais a Comissé@o do Concurso Publico, para aprovacao;

c) Fornecer & PREFEITURA os editais formatados necessarios para divulgacéo no Diario Oficial
do Estado.

5.1. 2. Divulgagéo e Informagoes:

a) Confeccéo e distribuicdo do material necessario a divulgacao dos certames;

b) Divulgacdo dos certames, nos meios de comunicacdo, por intermédio de jornais
especializados, por meio de informativos eletrénicos;

c) Divulgar, através de releases produzidos por sua Assessoria de Comunicagdo, assuntos tais
como, periodo de inscricbes, prorrogagfes, reabertura, data de realizacdo das provas,
divulgacéo de gabaritos preliminares e resultados finais;

d)Serdo de responsabilidade da PREFEITURA a publicacdo e as despesas dos Extratos dos
Editais dos certames no Diéario Oficial do Estado do ES;

e)Disponibilizacdo, no endereco eletrdnico da empresa contratada, contendo o e-mail para
comunicagao entre os candidatos e a organizacdo do concurso, Editais, Manual do Candidato,
ferramenta para efetuar inscricdo via Internet, consulta aos locais de prova, consulta ao
Comunicado Oficial de Convocagdo para Prova (COCP), provas, gabaritos, resultado dos
recursos, notas das provas objetivas, da avaliagdo dos titulos, da prova pratica e do resultado
final do concurso;

f) Disponibilizacdo de telefone com DDD local (27), numero de fax e caixa postal para
recebimento de eventuais correspondéncias.

5.1.3. Processo de Inscri¢éo

a) Definir o processo de inscricgdo, com a aprovacdo da Comissdo do Concurso Publico,
efetuando acompanhamento e desenvolvendo estrutura de apoio e suporte aos candidatos;

b) Efetuar a inscricdo dos candidatos pela Internet, por meio do endereco , disponivel
ininterruptamente 24 (vinte e quatro) horas por dia e no Posto de Atendimento;

c) Elaborar a Ficha de Inscricdo online ou presencial, com todos 0s campos necessarios
visando, também, ao atendimento das necessidades especiais de candidatos portadores de
deficiéncia ou a necessidades tempordérias;

d)Utilizar sistema de Banco de Dados, seguro, confidvel e com desempenho adequado ao
volume e caracteristicas para o cadastramento computacional dos dados dos candidatos;

e) Receber diretamente no Banco de Dados proprio as inscri¢des dos candidatos efetuadas via
sistema informatizado, com recebimento e criticas dos pagamentos realizados em todo sistema
da rede bancéria, utilizando arquivos de retorno;

f) Cadastrar, em sistema computacional, por digitacdo e/ou digitalizacdo, os dados dos
candidatos inscritos no Posto de Atendimento, com ficha de inscricdo, com métodos eficientes e
eficazes de verificagdo de consisténcia;
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g) Disponibilizar todas as informacbes pertinentes aos certames em seu endereco eletrénico,
emlink exclusivo ao Concurso Publico, podendo ser disponibilizado link com direcionamento ao
site da PREFEITURA e vice-versa;

h) Receber os requerimentos e analisar os documentos dos pedidos de isencdo do pagamento
da taxa de inscricdo, caso haja necessidade;

i) Disponibilizar ao candidato o prazo de 48 (quarenta e oito) horas para questionar o
indeferimento da solicitacao de isencdo do pagamento da taxa de inscri¢ao;

j) Verificar os dados cadastrais dos candidatos;

k) Formar cadastro dos candidatos;

[) Emitir a relacdo candidato/vaga dos certames;

m) Emitir relatério por ordem alfabética contendo todos os dados cadastrais os candidatos,
namero de inscricdo e dados pessoais.

A empresa a ser contratada disponibilizard a PREFEITURA chave de acesso exclusivo para
acompanhamento diario online das inscri¢des.

6. DAS ETAPAS
6.10 Concurso Publico compreendera das seguintes etapas:

12 Etapa - Provas objetivas - com vinte questdes de conhecimentos gerais e quarenta e
cinco de conhecimentos especificos, de carater eliminatério e classificatorio;

22 Etapa - Avaliacao de titulos de carater classificatorio;

32 - Etapa — Prova pratica (motorista, pedreiro, op. de serv. Urbanos).

6.2As duas primeiras etapas serdo realizadas em um anico local, dia e horario.

7. DAS PROVAS
7.1 Elaboragé&o das Provas Objetivas

A empresa a ser contratada devera:

a) Prestar assessoria pedagdgica & PREFEITURA para que a definicAo das disciplinas,
guantidade de questbes em cada disciplina e que o tipo de questdo, atenda aos seus interesses;
b) Designar Coordenadores Académicos responsaveis pela Composicdo das Bancas
Examinadoras, e discussao das diretrizes pedagdgicas junto a Comissdo do Concurso Publico;
c) Constituir Banca Examinadora, composta por profissionais capacitados, responsaveis e
qualificados, que ficardo incumbidos de auxiliar na elaboracdo ou de elaborar os conteudos
programaticos que serdo abordados nas provas, sugerindo bibliografias, se for o caso;

d) A Banca Examinadora assumird o comprometimento quanto a formulagdo de questdes
inéditas e manutenc¢éo do sigilo, assumido isso por escrito, em termo especifico;

e)Elaborar questbes objetivas (mdultipla escolha) obedecendo aos conteldos programaticos e
contendo 05 (cinco) alternativas de resposta, sendo elaboradas com base nas referéncias
técnicas descritas abaixo:

¢ Inclusdo nas provas de questfes inéditas que exijam conhecimentos dos candidatos;

o Compreensao de assuntos relevantes, evitando temas controvertidos que possam gerar
contestacdo e questdes de pura memorizacéo;

e Redacao de enunciado em linguagem adequada ao grau de escolaridade do candidato;

e Apresentacdo clara e objetiva, evitando-se armadilhas verbais e ambiguidades;
Concentracdo, na medida do possivel, da maior parte da redacdo no enunciado da
guestao, visando alternativas curtas e homogéneas;

e Favorecimento a enunciados positivos, evitando expressbes como nao, exceto,
nunca,etc. Caso ndo seja possivel evitd-las, o termo negativo serd destacado, no
enunciado, em caixa alta (NAO, INCORRETO);
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N&o utilizacdo de dupla negativa (no enunciado e na alternativa);

Nao utilizacdo, como alternativa, do termo: “nenhuma das respostas anteriores”;

Evitar expressoes “definitivas” como: sempre, nunca, todos, nenhum, somente, etc.;

Repeticdo dos elementos que compdem cada alternativa o mesmo numero de vezes,

evitando que algum deles se destaque;

e Concordancia gramatical com o enunciado e homogeneizacdo da sua forma gramatical
(por exemplo, os verbos devem ser flexionados no mesmo tempo e pessoa);

f) Disponibilizar banca revisora, para proceder & analise técnica das questfées (instrumentos

de medidas) com revisao do uso da Lingua Portuguesa e consisténcia de conteldos;

g) Efetuar analise pedagdgica das questbes, quanto ao contetdo e a forma.
7.2 Confeccdo das Provas

a) Formatacdo dos Cadernos de Questdes, contendo as questdes objetivas, por profissional de
conduta integra. A reproducgéo deverd ser feita, as vésperas de sua aplicagdo, em computador
totalmente desconectado de rede de computadores, sendo 0 acesso feito somente mediante
digitacéo de senha de conhecimento exclusivo do Coordenador Académico;

b) Remodelacdo da prova objetiva formatada, alternando-se a posi¢cdo das questdes e/ou das
alternativas, de forma a se obter gabaritos diferenciados, evitando-se assim, possiveis “colas” e
repasses de gabaritos durantes as provas;

c) Definicdo da quantidade de gabaritos diferenciados, em funcdo do numero de candidatos
inscritos para cada cargo;

d) Capa da prova detalhada, com as orienta¢cdes para sua realizagdo, bem como o cargo ao
gual se destina e a indicacao correspondente ao gabarito do candidato.

7.3 Impressdo das provas

a) Realizar a impressdo das provas em ambiente préprio, utilizando impressoras de alta
performance, sob controle total e exclusivo da empresa a ser contratada;

b) Imprimir e empacotar as provas em ambiente proprio, altamente sigiloso em quantidade
suficiente, incluindo reservas;

c¢) Preparar Caderno de questfes com qualidade de impresséo e legibilidade;

d) Guardar, em ambiente seguro, todo o material utilizado na impresséo das provas, restos de
papéis utilizados, cadernos de questBes ndo aproveitados, até o término da aplicagdo das
provas.

7.4 Acondicionamento das Provas

a) Acondicionar os Cadernos de Questdes em envelopes especiais de plastico opaco,
identificados externamente por local de prova, sala, cargo e quantidade, a serem
acondicionados em malotes de seguranca, vedados com lacres numerados que serdo
guardados em local seguro, até a data de realizacdo das provas, visando garantir o sigilo das
mesmas;

b) Acondicionar as provas, no mesmo ambiente de impressdo, em envelopes com lacres
especiais, por sua vez também acondicionados em malotes com lacres codificados de
seguranca e guardados em ambiente seguro, até o dia do seu transporte para os locais da
aplicagao;

¢) Transcricdo, antes do fechamento dos malotes, do nimero do lacre a ser utilizado, para o
Termo de Fechamento de Malote, o qual € inserido dentro do malote, objetivando a constatacao
da inviolabilidade do lacre na ocasido de sua

abertura, ou seja, no momento de realizacdo das provas.

Rua S&o Paulo, n.° 220, Bairro Boa Vista, Pedro Canéario — ES CEP 29.970-000.
CNPJ n.° 28.539.872/0001-41 - Tel. (027) 3764-3605 — E-mail: licitacAo@pedrocanario.es.gov.br
Pagina 17 de 40



Prefeitura Municipal de Pedro Candrio
Estado do Espirito Santo
Comissao Permanente de Licitagao

7.5 Convocacao dos Candidatos

a) Disponibilizar aos candidatos inscritos, no endereco eletrbnico da empresa, o Comunicado
Oficial de Convocacéo para Prova — COCP, no entanto ndo eximira o candidato do dever do
acompanhamento da convocacéao pelos meios oficiais;

b) O Comunicado Oficial de Convocacgéo para Prova — COCP devera conter: nome, nimero do
documento de identidade, local de realizacdo da prova, himero de inscricdo, cargo para o qual
concorre, caracteristica da vaga (ampla concorréncia ou reservada a portadores de deficiéncia)
e orientacfes para a realizacao da prova;

c) Disponibilizar na Internet e no Posto de Atendimento consulta ao local de prova dos
candidatos, permitindo obter informacdes idénticas aquelas contidas no COCP;

7.6 Aplicacao das provas

a) Selecionar e contratar locais adequados para aplicacdo das provas no municipio Pedro
Canario/ES;

b) Privilegiar locais de facil acesso e com a estrutura adequada a aplicagdo das provas,
considerando também as necessidades dos portadores de deficiéncia que necessitem de
atendimento especial;

c) Mapear e identificar as salas para realizagédo das provas;

d) Alocar os candidatos de acordo com os critérios estabelecidos, garantindo melhores
condigOes de fiscalizagdo e acomodacéao;

e) Selecionar, contratar e treinar a equipe de aplicagéo e fiscalizagdo das provas e profissionais
de apoio;

f) Preparar todo o material a ser utilizado na aplicagcdo das provas: relatorios de alocacao,
relacéo dos candidatos, lista de presenca, ata de sala e termos de aplicacao;

g) Confeccionar e imprimir os Cartdes de Respostas das provas objetivas, contendo nome do
candidato, o nimero de sua inscri¢do, cargo, local de prova,

turno, identificacdo correspondente ao tipo de gabarito diferenciado, se concorre a vaga de
portador de necessidades especiais, espaco para transcrever a frase para o exame grafolégico,
local para coleta da digital, espacgo para visto da fiscalizagao;

h) Confeccionar e imprimir as listas de presenca, relatorios e demais documentos e formularios
necessarios;

i) Aplicar as provas em dias de domingo;

j) Documentar toda a aplicacdo das provas com termos especificos de aplicacao;

k) Transportar os Cartbes de Respostas, apds a prova, para o local especifico para serem
submetidos ao processamento eletrbnico através de scanner, com dupla leitura, e posterior
processamento dos dados e emissdo dos resultados.

[) A aplicacdo da prova devera ocorrer no prazo minimo de 30 (trinta) dias e maximo de 45
(quarenta e cinco) dias apés a publicagéo do edital.

7.7 Provas especiais

A empresa a ser contratada devera conceder condigdes especiais para realizagdo das provas,
aos candidatos que as solicitarem na ocasido da inscricdo, conforme descriminadas abaixo:

a) Prova em Braile;

b) Prova Ampliada;

c) Intérprete de Lingua Brasileira de Sinais — Libras;

d) Auxilio para Transcricdo — Prova Obijetiva;

e) Leitura de Prova.

8. Avaliacao de titulos
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A empresa a ser contratada devera realizar a avaliacdo de titulos, de caréater classificatorio para
os cargos definidos pela Comissédo de Concurso, aos candidatos aprovados na prova objetiva
dentro do quantitativo a ser definido.

Os titulos serdo avaliados com base na documentacdo apresentada pelos candidatos para sua
comprovacao, obedecendo a titulacdo e respectivos valores unitarios que vierem a constar no
Edital.

A entrega dos titulos por parte dos candidatos sera no dia de aplicacdo da prova objetiva, sendo
disponibilizada uma sala com um profissional da empresa vencedora do certame para protocolo
dos titulos.

9. Da Prova Pratica

A contratada devera dispor apés a divulgacdo do edital parcial, prova pratica para os candidatos
aprovados nos cargos de Motorista, Pedreiro e Operador de Servigos Urbanos.

Sendo realizada uma serie de atividades aos quais 0s candidatos aprovados para 0s respectivos
cargos deverdo executar.

10. Plano de Segurancga

a) Alocar equipe de seguranga capacitada, para atuardurante a realizacdo das etapas, a serem
definidas junto com a Comissédo do Concurso Publico e do Processo Seletivo, coibindo praticas
ilicitas ou que perturbem a ordem publica, buscando preservar a lisura de todo o processo;

b) Transportar, guardar e manter sigilo da prova e do material necessario a sua aplicagao;

c) Acompanhar e controlar os malotes de provas até as instituicbes de ensino onde serdo
realizadas as provas, com a equipe de Coordenacdo da EMPRESA e suporte da equipe de
seguranca,

d) Distribuir, na entrada dos candidatos em sala, envelopes de seguranca individuai se opacos,
para o lacre de celulares, rel6gios digitais e outros equipamentos eletrbnicos, evitando o
manuseio e utilizacdo destes durante a realizacdo das provas;

e) Realizar, no dia de aplicagdo das provas, coleta de digital dos candidatos, objetivando a
realizacdo de exame datiloscépico, com a confrontacdo dos candidatos que venham a ser
convocados para nomeagdo, caso venha a ser necessario. Caso reste alguma duvida em
relacdo a identificacdo de algum candidato, podera ser realizado também exame grafolégico,
através da frase que constara da capa do Caderno de Questbes, que sera transcrita pelo
candidato em letra cursiva para o Cartdo de Resposta;

f) Disponibilizar em todos os locais de aplicacédo, detectores de metal, efetuando revista pessoal
(quando couber), por profissionais de seguranga, objetivando obstruir tentativas de fraude por
meio de equipamentos eletrénicos;

g) Dispor de fiscais de corredor, orientados e devidamente identificados, em nimero suficiente
para o acompanhamento e supervisdo dos candidatos fora de sala e nos banheiros, de forma
a impedir comunicagdes verbais ou por outros meios;

h) Rubricar todos os Cartbes Respostas dos candidatos, inclusive dos ausentes, em campo
especifico, isso sera feito por um fiscal de cada sala, de forma a garantir que estes ndo possam
ser substituidos em hipotese alguma,;

i) Orientar que todos os Cartdes de Respostas serdo preenchidos a caneta azul ou preta pelos
candidatos;

j) Verificar, por intermédio dos fiscais, quando da devolugéo dos Cartdes de Respostas por parte
dos candidatos, se houve grande numero de questbes deixadas em branco, devendo ser
registrada ocorréncia nesses casos, evitando, assim, qualquer suposi¢do de que tais questdes
possam ser preenchidas posteriormente.

Estes e outros procedimentos de seguranca séo cautelosamente estudados, para que possam
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ser adotados da forma mais adequada, garantindo sua otimizacdo e a plena integridade dos
certames.

11. Divulgacao dos Gabaritos, das Notas e dos Recursos.

a) Divulgar os gabaritos das provas objetivas até o segundo dia util ap6s a realizacdo das provas
na Internet;

b) Receber os recursos impetrados;

¢) Julgar e responder diretamente 0s recursos;

d) Emitir parecer justificando o deferimento ou indeferimento dos recursos impetrados, dando
ciéncia aos candidatos e a Comissédo do Concurso Publico, disponibilizando-os na Internet;

e) Fornecer a PREFEITURA o resultado dos recursos;

f) Reprocessar as notas da avaliacdo de titulos em caso de reconsideracdo pela Banca
Examinadora;

12. Correcéo e Resultados

a) Efetuar a leitura dos Cartbes de Respostas através de scanner e critica da gravacdo dos
CartBes de Respostas;

b)Capturar e armazenar as opcdes assinaladas por cada candidato, em cada questao da prova
objetiva, através de processo Optico-eletrénico;

c) Corrigir as provas objetivas através do sistema computacional, comparando as opgdes
assinaladas pelos candidatos com o gabarito oficial, utilizando os critérios definidos no edital
regulador do concurso;

d) Avaliar os titulos obedecendo a titulagé@o e respectivos valores unitarios que vierem a constar
no Edital;

f) Divulgar os resultados na Internet e em locais apropriados;

g) Disponibilizar, na Internet, a imagem do Cartdo de Resposta preenchido pelo candidato para
consulta individual.

13. Produtos Finais

13.1 Relatorios
A contratada fornecera os relatérios finais, impressos e em meio magnético, contendo:

Candidatos aprovados, classificados e reprovados;

Relatorios de enderecos dos candidatos aprovados;

Outros relatérios necessarios a PREFEITURA, aqui ndo relacionados, mas que puderem ser
emitidos a partir do Banco de Dados projetado;

Copias dos relatdrios produzidos durante os certames;

14. Resultado Final

a) Processar o resultado final, gerando a classificacdo dos candidatos, considerando todas as
fases dos certames;

b) Emitir a relagéo final, por cargo, em ordem de alfabética e de classificacdo, dos candidatos
aprovados no Concurso Publico, com base nas normas reguladoras;

c) Emitir relatério com os dados cadastrais de todos os candidatos aprovados;

d) Fornecer CD-ROM com a situacdo de todos os candidatos;

e) Emitir outros relatorios de interesse da PREFEITURA, bem como fornecimento do cadastro
em CD-ROM compativel com os aplicativos Windows e Linux;

f) Divulgar as notas e a classificacdo dos candidatos, de acordo com o normatizado em edital
regulador;
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g) Fornecer a PREFEITURA os relatérios de informacdo (gabaritos, resultados, estatisticas,
etc.).

15. Posto e Central de Atendimento

Manter, no minimo, até a divulgacéo do resultado final um Posto de Atendimento localizado no
municipio de Pedro Canario/ES, com telefone DDD (27), onde os candidatos poderéo solicitar
isencdo, obter informacdes sobre os certames, bem como entregar questionamentos,
impugnacdes e demais recursos.

No Posto de Atendimento, o candidato devera ter a sua disposicdo atendimento personalizado
para o esclarecimento de questfes relativas aos Certames. O candidato poderd, ainda, fazer
sugestdes ou encaminhar questionamentos por meio de requerimento protocolado.

16. ASSESSORAMENTO JURIDICO E DA REPRESENTAGCAO

A contratada disponibilizara toda a estrutura necessaria para prestar os assessoramentos:
Juridico, Administrativo, Logistico, Contabil, Computacional e Pedagégico a PREFEITURA para
gue a selecdo em tela seja realizada com eficacia e eficiéncia, responsabilizando-se por
qualquer fato ou agédo que leve a anulacdo do concurso, arcando com todos os Onus dele
decorrentes, mesmo na auséncia de culpa ou dolo, e desde que comprovado 0 nexo causal
entre agdo e omissao da contratada e a anulagéo.

Em relagéo ao assessoramento juridico, faz-se mister detalhar:

Andlise dos Editais e sua adequacdo legal, tanto no que diz respeito ao seu conteudo
dispositivo, quanto a regulamentagdo legal especifica do Concurso Publico e do Processo
Seletivo;

Acompanhamento de todas as fases dos Certames desde as inscricbes até a efetiva
homologacéo do resultado final;

Fornecimento de subsidios técnicos em defesa de processos administrativos;

Elaboracdo de defesa judicial ou extrajudicial, sempre que necessario, em réplica a processos
interpostos contra a Comissdo do Concurso Publico ou contra a empresa executora do
concurso, fornecendo subsidios técnicos e juridicos, a fim de fundamentar as referidas
respostas;

Assessorar juridicamente a PREFEITURA em todas as acdes judiciais e em todos 0s processos
administrativos propostos em face dos Certames, fornecendo as minutas na forma de
contestagcdo, independentemente do término da participagdo da empresa no processo de
execucao do concurso.

17. DO PAGAMENTO

O pagamento da prestacdo dos servigcos a que se refere este contrato sera efetuado em 3
parcelas mediante a apresentacdo das certiddes de regularidade com o INSS, o FGTS, as
Fazendas Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou sede da empresa, sendo:

a) 25% do valor ap6s a homologacao das inscricdes;
b) 50% do valor apés realizacdo das provas;
c) 25% do valor ap6s a entrega dos resultados finais;

18. QUALIFICACAO TECNICA

18.1. — A Qualificacao Técnica se dara mediante a comprovacao de aptiddo do desempenho de
atividade pertinente e compativel em caracteristicas com o objeto da licitagdo indicados no
Anexo | do edital, através da apresentacao de atestado (s) de capacidade técnica, fornecido
por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando o fornecimento/execucao do
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objeto que seja compativel ao desta licitagcdo, devidamente assinado(s), carimbado (s) e,
preferencialmente, em papel timbrado da empresa ou érgdo tomador do servico.

19. DISPOSICOES GERAIS

19.1. O concurso publico terd validade de 2 (dois) anos, podendo ser prorrogavel por igual
periodo, a critério do Prefeitura Municipal de Pedro Canario -ES.

19.2. O concurso destina-se ao provimento de cargos atualmente vagos, que vierem a vagar ou
forem criados dentro do prazo de validade previsto no edital de abertura de inscri¢des.

19.3. Os candidatos nomeados estardo subordinados ao Regime Juridico dos Servidores
Publicos do Municipio de Pedro Canario.

20. RESERVA DE PODER

20.1. O Municipio de Pedro Canério, por intermédio de Comissdo de Concurso, reserva para si o
poder de fiscalizar toda e qualquer etapa da realizagéo do concurso, incluindo os controles de
sigilo, analise de curriculo para verificar a idoneidade técnica e moral dos membros da banca de
concurso, adequacéo de cronograma, e, de modo geral, todos os aspectos da organizacao do
CONcCurso.

20.2. O Municipio de Pedro Canério, fundamentadamente, exigir as substituicdes e adequagdes
gue considera cargo;

Valor
Item | Un. Descricdo do Objeto Qtde. Unitario Total
CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA

01 | SV | PRESTACAO DE SERVICOS 01
TECNICOS EM CONCURSO
PUBLICO.

OBS: Os servicos deverdo ser prestados conforme especificacbes minimas descritas

neste Termo de Referéncia, anexo | parte integrante deste edital.
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O(A)
Pregoeiro(a) da PMPC

PREGAO PRESENCIAL 0092/2015
MODELO DE INFORMACOES E DECLARACAO

Cidade , de de 2015.

Assunto: Informacdes e declaracdo complementares da proposta do Pregdo n°® 0092/2015.

Dados da empresa:

Razao Social:

CNPJ:

Endereco Completo:

CEP:

Telefone(s):

Email:

Banco:

Agéncia:

Conta:

Dados para a proposta:

Valor Total da proposta

NuUMErico e por extenso:

Validade da proposta:

Prazo de entrega:

Declaro expressamente que 0s precos cotados incluem todos os custos e despesas necessarias

ao cumprimento integral das obrigacdes decorrentes da licitagao.

Assinatura ldentificavel
(nome do representante da empresa)
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PREGAO PRESENCIAL 0092/2015
ANEXO I
MODELO DE CREDENCIAMENTO

Cidade XXXX, de de 2015.

O(A)
Pregoeiro(a) da PMPC

Assunto: Credenciamento para a participa¢cdo no Pregdo n°® 0092/2015.

O(s) abaixo assinado(s), na qualidade de responsavel(is) legal(is) pela Empresa

, inscrita no CNPJ sob o n°

vem pela presente, informar a V.S%, que o(a) Sre.(?)

, Carteira(s) de identidade no(s)

(apresentar o original) é pessoa autorizada a representar, em todos os

atos, a pessoa juridica acima citada durante a realizacdo do Pregdo em epigrafe, podendo para
tanto, oferecer novos lances verbais, transigir, renunciar a recursos, requerer, assinar, enfim,

praticar todos os atos referentes ao certame.

Assinatura Identificavel
(nome do representante da empresa)

Obs.: Esta declaracdo devera estar devidamente assinada e reconhecida firma em
cartorio, e ser apresentada juntamente com documento gue comprove gue 0 subscritor tem
poderes para a outorga conforme descrito no item 3.2.2 e 3.2.3.
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PREGAO PRESENCIAL 0092/2015
ANEXO Il
MODELO DE DECLARACAO CONJUNTA

Em cumprimento as determinacfes da Lei n°® 8.666/93, para fins de participacdo no pregao

acima, a empresa , inscrita no CNPJ sob
o ne , estabelecida a

, n° , , por intermédio de seu
representante legal o (a) Sr(a). , inscrito(a) no CPF n°

, DECLARA que conhece e aceita todos o0s parametros e
elementos para a contratacdo, e que a proposta apresentada atende integral e irretratavelmente
0s requisitos constantes do ato convocatorio e seus anexos, e que:

a) Declara, para fins de participacdo no Pregdo Presencial n® 0092/2015, sob as sanc¢fes
administrativas cabiveis e sob as penas da lei, que esta Empresa, na presente data, é
beneficiaria e estd excluido das vedacdes constantes do paragrafo 4° do artigo 3° da
Lei Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006. (Somente deixar esta
guando se enquadrar nesta condi¢cdo, em caso negativo favor RETIRAR).

b) DECLARA, sob as penas da lei, principalmente a disposta no art. 7° da Lei n°
10.520/02, que satisfaz plenamente todas as exigéncias habilitatérias previstas no
certame epigrafado, em obediéncia ao disposto no art. 4°, VIl da Lei n°® 10.520/02.

¢) Declara sob as penalidades cabiveis, que ndo existe superveniéncia de fato impeditiva a
sua habilitagdo/participagdo no certame, que comunicara previamente a Prefeitura
Municipal de Pedro Canario — ES, sobre a superveniéncia de fatos impeditivos, que
porventura ocorram com a empresa, especificamente, as do art. 78, VI, IX, X, Xl, da Lei
n° 8.666/93.

d) Declara que ndo estd impedida de contratar com a Administragdo Publica direta ou
indiretamente;

e) Declara que nao foi declarada inidénea pelo Poder Publico de nenhuma esfera;

f) Declara sob as penas da Lei em cumprimento ao disposto no inciso XXXIII, do art. 7° da
Constituicdo da Republica, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos em qualquer
outro tipo de trabalho, salvo na condi¢éo de aprendiz, a partir de 14 anos. (Lei n° 9.854,
de 27/10/99).

g) Declara que estéo inclusos nos precos propostos os custos de fornecimento, dentre eles,
0S encargos sociais, impostos, taxas, seguros, transportes, embalagens, licengas,
despesas de frete e todas as demais despesas necessarias para o fornecimento do
respectivo objeto, conforme termo de referéncia e demais condi¢des previstas no edital e
Leis de regéncia.

h) Declara que tem conhecimento das exigéncias do Edital acima descrito e do objeto
licitado.

i) Declara que concorda com os critérios de julgamento e a acatara quaisquer decisdes que
venham a ser tomadas pela Comissdo de Licitacdo durante o procedimento licitatério,
desde que subordinadas as normas legais e regulamentares; e de que os trabalhos,
objeto do presente Edital, serdo integralmente desenvolvidos em pleno acordo com o
edital.

j) Declara sob as penas da lei que dispde do objeto desta licitacao.
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Por ser verdade, eu , representante legal desta
empresa, firmam a presente.

Cidade , de de 2015.

Nome da empresa
Nome:

Cargo: Cl n CPF ne:

OBS.: Esta declaracdo devera estar devidamente assinada e reconhecida firma em
cartorio.
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PREGAO PRESENCIAL 0092/2015
ANEXO IV
MINUTA DE CONTRATO

Contrato n® __ /2015
Processo n°: 4584/2015
Pregéo Presencial n® 0092/2015

CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM O
MUNICIPIO DE E A EMPRESA

O Municipio de Pedro Canario, pessoa juridica de direito publico interno, inscrita no CNPJ n°
28.539.872/0001-41, com Sede a Rua S&o Paulo, n.° 220, Bairro Boa Vista, Pedro Canério/ES,
adiante denominada CONTRATANTE, neste ato representado pelo seu Prefeito Municipal, Sr.

___, brasileiro, (estado civil), (profisséo), portador da Cl (RG) n° , inscrito no CPF sob o
n.c , residente nesta Cidade e a Empresa , doravante
denominada CONTRATADA, com sede (endereco completo) , inscrita no
CNPJ/MF sob o n° neste ato representada pelo (condicéo
juridica do representante) , Sr. (nome, nacionalidade, estado civil,
profissao) ajustam o presente contrato de CONTRATACAO DE EMPRESA

ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS NO
PLANEJAAMENTO, ORGANIZACAO, REALIZACAO E PROCESSAMENTO DO CONCURSO
PUBLICO PARA O PROVIMENTO DE VAGAS E FORMACAO DE CADASTRO DE RESERVA,
em conformidade com as condi¢cbes, quantidades e exigéncias contidas no Anexo | (Termo de
Referéncia) que faz parte integrante deste instrumento Contratual, sob a supervisdo da
Secretaria Municipal de Administracdo, nos termos da Lei n°® 10.520/02 e Lei 8.666/93, e
alteracdes posteriores, de acordo com o que constam dos Processo de n°. 4584/2015 parte
integrante deste instrumento independentemente de transcricdo juntamente com a Proposta
apresentada pela Contratada datada de / / , ficando, porém, ressalvadas como nao
transcritas as condi¢cbes nela estipuladas que contrariem as disposicdes deste Contrato, que se
regera pelas clausulas seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO:

1.1 — O objeto da presente licitagdio é a CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA
PARA PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS NO PLANEJAAMENTO,
ORGANIZACAO, REALIZACAO E PROCESSAMENTO DO CONCURSO PUBLICO PARA O
PROVIMENTO DE VAGAS E FORMACAO DE CADASTRO DE RESERVA, em conformidade
com as condic¢oes, quantidades e exigéncias contidas no Anexo | (Termo de Referéncia), parte
integrante deste instrumento.

CLAUSULA SEGUNDA -
2.1 - DOTACAO ORCAMETARIA - As despesas decorrentes da presente licitagdo correréo a
conta da dotacéo abaixo:

Orcamento vigente do Municipio de Pedro Canério — Processo n° 4584/2015.
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Ficha: 0000552.

Orgéo: 050000 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO.

Unidade Orcamentaria: 050100 — GABINETE DO SECRETARIO.

Funcéo: 04 — ADMINISTRACAO.

Sub Funcéo: 122 — ADMINISTRACAO GERAL.

Programa: 0005 — CONTROLE ADMINISTRATIVO.

Projeto/Atividade: 1.263 — REALIZACAO DE CONCURSO PUBLICO/PROCESSO
SELETIVO.

Elemento de Despesa: 33903900000 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS -
PESSOA JURIDICA.

Fonte do recurso: 16050000 — ROYALTIES DO PETROLEO ESTADUAL.

CLAUSULA TERCEIRA - ENTREGA E PRAZO:

3.1 — O inicio dos entrega/servigos deverd ser de acordo com o Termo de Referéncia,
parte integrante do edital, contados da assinatura da Ordem de Fornecimento.

3.2 — Prazo de vigéncia: a duragdo do contrato € de 12 (doze) meses. Contados da
assinatura da Ordem de fornecimento, podendo ser prorrogado, por iguais e sucessivos
periodos, conforme prevé o Art. 57, inciso Il da Lei n® 8.666/93 e suas alteracoes.

CLAUSULA QUARTA —DOS PRECOS E DAS CONDICOES DE PAGAMENTO:
4.1 - A CONTRATANTE pagara a CONTRATADA o valor global de R$
( )-

4.2 - O pagamento sera efetuado conforme estabelecido no termo de referéncia, mediante
a apresentacdo da nota fiscal e deverd ser atestado pela Secretaria requerente em
conformidade com as exigéncias do EDITAL.

4.3 - A Prefeitura Municipal de nao efetua pagamento antecipado, ndo sendo
considerados os itens das propostas que assim se apresentarem.

CLAUSULA QUINTA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

5.1 - A CONTRATADA obriga-se a cumprir o objeto do presente Instrumento de Contrato de
acordo com a proposta apresentada no procedimento licitatério, modalidade Pregéo Presencial
n°® 0092/2015 a qual, como todos os documentos da licitacdo e especificacdo da
CONTRATANTE, passam a fazer parte integrante do presente Contrato, independente de
transcrigao.

5.2 - A CONTRATADA obriga-se a manter, durante a vigéncia do presente Termo de Contrato,
em compatibilidade com as obrigacfes por elas assumidas, todas as condicbes de habilitacdo
exigidas na licitacdo, modalidade Pregdo Presencial n°® 0092/2015, devendo comunicar a
CONTRATANTE, imediatamente, qualquer alteracdo que possa comprometer a manutencdo de
presente.
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5.3 - Sdo ainda, obrigacdes da CONTRATADA.
- Cumprir, dentro dos prazos estabelecidos, todas as obrigacdes assumidas;
- Reparar, corrigir, remover, ou substituir imediatamente, as suas expensas, no total ou em
parte, objeto do contrato em que verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des;
- Comunicar a fiscalizacdo ou supervisdo da Prefeitura Municipal de , a
ocorréncia de qualquer fato ou condicdo que possa atrasar ou impedir a execucdo do
objeto deste contrato, no todo ou em parte, indicando as medidas para corrigir a situacao;
- Responder por danos causados diretamente a Prefeitura Municipal de ou a
terceiros decorrentes de sua culpa ou dolo na execucao do contrato.

CLAUSULA SEXTA — REGIME LEGAL E CLAUSULAS COMPLEMENTARES:

6.1 - O presente contrato rege-se, basicamente, pelas normas consubstanciadas na lei
10.520/02 e 8666/93, complementadas suas clausulas pelas normas contratuais constantes do
edital de licitag&o.

CLAUSULA SETIMA — PENALIDADES E SANCOES
7.1 — A empresa adjudicataria devera observar rigorosamente as condi¢cdes estabelecidas para
o fornecimento do objeto licitado, sujeitando-se as penalidades constantes no art. 7° da Lei n°
10.520/02 e nos arts. 86 e 87 da Lei 8.666/93 e suas alteragdes, a saber:
7.1.1 — Impedimento do direito de licitar com a Administragdo Publica por um periodo de até 5
(cinco) anos.
7.1.2 — Multa pelo atraso no prazo da data para entrega do objeto apos a adjudicagéo ou pela
nao retirada da ordem de compra, calculada pela formula:
M=0,006xCxD
onde:

M = valor da multa

C =valor da obrigacéo

D = numero de dias em atraso

7.1.3 — A aplicagéo da penalidade contida no item 7.1.2 ndo afasta a aplicagdo da sangao
trazida no item 7.1.1.

CLAUSULA OITAVA - DA RESCISAO:

8.1 - A inexecucdo total ou parcial do presente contrato enseja a sua rescisdo, com as
consequéncias contratuais e as previstas em lei ou regulamento, com fulcro nos artigos 78, 79,
80 da lei 8.666/93.

CLAUSULA NONA - DO FORO:
9.1 - Fica eleito o Foro da Comarca de para dirimir quaisquer duvidas que
eventualmente possam advir do presente contrato.
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E, por estarem assim justas e acertadas mandaram lavrar o presente instrumento, na presente
de duas testemunhas de tudo cientes, em duas vias igual teor e forma.

CLAUSULA DECIMA — DOS ANEXOS:

10.1 — Faz parte do presente Contrato integrando-o de forma plena, independentemente
de transcrigéo:

10.1.1 — Anexo | — Termo de Referéncia - Especificacdo do objeto e demais condicbes;

Prefeitura Municipal de -ES,em __ de de 2015.

P72 ???7??2?7?7°

Prefeito Municipal

Contratada
Testemunhas:

Nome Legivel
CPF:

Nome Legivel
CPF:
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PREGAO PRESENCIAL 0092/2015.

ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1. FUNDAMENTACAO LEGAL

Leis n° 8.666, de 21 de junho de 1993; 10.520, de 17 de julho de 2002; e demais normas
aplicadas as licitagbes publicas, podendo ser adotada a modalidade de Licitacdo Pregédo, diante
da natureza comum dos bens, consoante dispbe a citada Lei n°® 10.520/2002 e Resolugéo
Administrativa n® 481/2006.

2. DO OBJETO

O presente Termo de Referencia tem por escopo subsidiar os procedimentos licitatérios para
contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servicos destinados a viabilizar o
gerenciamento, o planejamento, a divulgacdo e a realizacdo de Concurso Publico para
provimento de vagas e/ou cadastro de reserva para cargos do quadro de servidores da
Prefeitura Municipal de Pedro Canério.

3. DA JUSTIFICATIVA

Tendo em vista o Termo de Reajustamento de Conduta “TAC” celebrado nos autos da agao civil
publica n°® 001/2014, necessaria se faz a realizagdo de concurso publico, uma vez que esta € a
forma constitucionalmente definida para o preenchimento das vagas no servigo publico, isso a
fim de prové-los e solucionar os problemas apresentados no funcionamento técnico e
administrativo do 6rgéo.

4. DOS CARGOS, DAS VAGAS E DOS SALARIOS OFERECIDOS

4.1. O concurso destina-se ao provimento de cargos especificos de nivel superior, médio e
fundamental completo e incompleto, assim distribuido:

ENSINO SUPERIOR COMPLETO

CARGO VAGAS |NIVEL REMUNERACAO
Analista de Sistema 01
Analista de Recursos Humanos 01
Bidlogo 01
Médico Veterinario 01
Tecnb6logo em Meio Ambiente 01
Assistente Social 08
Advogado 01
Psicélogo 05
Professor de Educacéo Fisica 01
Técnico Educacional 05
Técnico em Contabilidade 01
Nutricionista 01
Professor | — Ensino Fund. Ed. Inf. 05
Pedagogo 01
Engenheiro Civil 02
Analista Processual 01
Enfermeiro 02
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Farmacéutico 01
Fisioterapeuta 01
Médico 08
Médico Psiquiatra 01
Auditor Publico Interno 03

ENSINO MEDIO COMPLETO

CARGO VAGAS NIVEL REMUNERACAO
Eletricista de Autos 02
Fiscais de Obras e Posturas 01
Auxiliares Administrativos 09
Técnicos em Contabilidade 02
Assistentes Administrativos 03
Auxiliar de Consultério Dentario 01
Técnicos de Enfermagens 05
Técnico Ambiental 01
Desenhista Cadista 01
Técnico em Edificacao 01
Técnicos em Informatica 02
Técnico em Seguranca do Trabalho 01
Orientadores Sociais 06
Cuidadores Sociais 05
Técnico em Farmacéutico 01
Auxiliares de Apoio Docente 02
Assistentes Laboratério de Informatica 06

ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO E INCOMPLETO

CARGO VAGAS NIVEL REMUNERA(}AO
Operador de Maguina Pesada 06
Motorista 08
Pedreiro 03
Coveiro 02
Lavador de Carro 02

3.2. A jornada de trabalho sera a estabelecida na legislagédo vigente.

3.3. A Comissao responsavel pelo concurso da Prefeitura Municipal de Pedro Canario,
juntamente com a contratada, o niumero de vagas que serdo destinadas aos candidatos
portadores de necessidades especiais, nos termos do Decreto Federal n.° 3.298, de 20 de
dezembro de 1999.

3.4. O quadro de cargos e vagas podera sofrer ainda pequena alteragdo, que serdo postas a
termo até a assinatura do contrato de prestacao de servicos;

4. REALIZACAO DOS SERVICOS

A Contratada seré responsavel pelo planejamento e execuc¢éo das atividades previstas em seu
Plano de Trabalho, submetendo-as a PREFEITURA, que no momento oportuno indicara
preposto para acompanhar a coordenacdo técnica dos trabalhos e manter todos os
entendimentos necessarios. Arcara, integralmente, com todas as despesas e encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, impostos, e taxas de contribuicbes que incidirem sobre os custos
dos servigos prestados.
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5. PLANO DE TRABALHO

5.1. Recrutamento dos Candidatos
5.1.1. Edital Regulador e Demais Editais.
A empresa a ser contratada devera:

a) Elaborar, em conjunto com a Comissédo do Concurso Publico, os editais reguladores e todos
os demais editais necessarios aos certames, disponibilizando assessoria técnica pedagdgica e
logistica com assessoramento juridico, obedecendo ainda a todas as normas e indicacdes
necessarias a adequada realizacdo dos certames;

b) Submeter as minutas dos Editais a Comiss@o do Concurso Publico, para aprovacao;

c) Fornecer & PREFEITURA os editais formatados necessarios para divulgacéo no Diario Oficial
do Estado.

5.1. 2. Divulgagéo e Informagoes:

a) Confeccéo e distribuicdo do material necessario a divulgacao dos certames;

b) Divulgacdo dos certames, nos meios de comunicagdo, por intermédio de jornais
especializados, por meio de informativos eletrénicos;

c) Divulgar, através de releases produzidos por sua Assessoria de Comunicagdo, assuntos tais
como, periodo de inscricbes, prorrogagfes, reabertura, data de realizacdo das provas,
divulgacéo de gabaritos preliminares e resultados finais;

d)Serdo de responsabilidade da PREFEITURA a publicacdo e as despesas dos Extratos dos
Editais dos certames no Diéario Oficial do Estado do ES;

e)Disponibilizacdo, no endereco eletrdnico da empresa contratada, contendo o e-mail para
comunicagdo entre os candidatos e a organizacdo do concurso, Editais, Manual do Candidato,
ferramenta para efetuar inscricdo via Internet, consulta aos locais de prova, consulta ao
Comunicado Oficial de Convocagdo para Prova (COCP), provas, gabaritos, resultado dos
recursos, notas das provas objetivas, da avaliagdo dos titulos, da prova pratica e do resultado
final do concurso;

f) Disponibilizacdo de telefone com DDD local (27), numero de fax e caixa postal para
recebimento de eventuais correspondéncias.

5.1.3. Processo de Inscri¢éo

a) Definir o processo de inscricgdo, com a aprovacdo da Comissdo do Concurso Publico,
efetuando acompanhamento e desenvolvendo estrutura de apoio e suporte aos candidatos;

b) Efetuar a inscricdo dos candidatos pela Internet, por meio do endereco , disponivel
ininterruptamente 24 (vinte e quatro) horas por dia e no Posto de Atendimento;

c) Elaborar a Ficha de Inscricdo online ou presencial, com todos 0os campos necessarios
visando, também, ao atendimento das necessidades especiais de candidatos portadores de
deficiéncia ou a necessidades tempordérias;

d)Utilizar sistema de Banco de Dados, seguro, confidvel e com desempenho adequado ao
volume e caracteristicas para o cadastramento computacional dos dados dos candidatos;

e) Receber diretamente no Banco de Dados proprio as inscri¢des dos candidatos efetuadas via
sistema informatizado, com recebimento e criticas dos pagamentos realizados em todo sistema
da rede bancéria, utilizando arquivos de retorno;

f) Cadastrar, em sistema computacional, por digitacdo e/ou digitalizacdo, os dados dos
candidatos inscritos no Posto de Atendimento, com ficha de inscricdo, com métodos eficientes e
eficazes de verificagdo de consisténcia;
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g) Disponibilizar todas as informacbes pertinentes aos certames em seu endereco eletrénico,
emlink exclusivo ao Concurso Publico, podendo ser disponibilizado link com direcionamento ao
site da PREFEITURA e vice-versa;

h) Receber os requerimentos e analisar os documentos dos pedidos de isen¢cdo do pagamento
da taxa de inscricdo, caso haja necessidade;

i) Disponibilizar ao candidato o prazo de 48 (quarenta e oito) horas para questionar o
indeferimento da solicitacdo de isencéo do pagamento da taxa de inscri¢ao;

j) Verificar os dados cadastrais dos candidatos;

k) Formar cadastro dos candidatos;

[) Emitir a relacdo candidato/vaga dos certames;

m) Emitir relatério por ordem alfabética contendo todos os dados cadastrais os candidatos,
namero de inscricdo e dados pessoais.

A empresa a ser contratada disponibilizard a PREFEITURA chave de acesso exclusivo para
acompanhamento diario online das inscri¢des.

6. DAS ETAPAS
6.10 Concurso Publico compreendera das seguintes etapas:

12 Etapa - Provas objetivas - com vinte questdes de conhecimentos gerais e quarenta e
cinco de conhecimentos especificos, de carater eliminatério e classificatorio;

22 Etapa - Avaliacao de titulos de carater classificatorio;

32 - Etapa — Prova pratica (motorista, pedreiro, op. de serv. Urbanos).

6.2As duas primeiras etapas serdo realizadas em um anico local, dia e horario.

7. DAS PROVAS
7.1 Elaboragé&o das Provas Objetivas

A empresa a ser contratada devera:

a) Prestar assessoria pedagdgica a PREFEITURA para que a definicdo das disciplinas,
guantidade de questbes em cada disciplina e que o tipo de questdo, atenda aos seus interesses;
b) Designar Coordenadores Académicos responsaveis pela Composicdo das Bancas
Examinadoras, e discussao das diretrizes pedagdgicas junto a Comissdo do Concurso Publico;
c) Constituir Banca Examinadora, composta por profissionais capacitados, responsaveis e
qualificados, que ficardo incumbidos de auxiliar na elaboracdo ou de elaborar os conteudos
programaticos que serdo abordados nas provas, sugerindo bibliografias, se for o caso;

d) A Banca Examinadora assumird o comprometimento quanto a formulagdo de questbes
inéditas e manutenc¢éo do sigilo, assumido isso por escrito, em termo especifico;

e)Elaborar quest8es objetivas (multipla escolha) obedecendo aos conteddos programaticos e
contendo 05 (cinco) alternativas de resposta, sendo elaboradas com base nas referéncias
técnicas descritas abaixo:

¢ Inclusdo nas provas de questfes inéditas que exijam conhecimentos dos candidatos;

o Compreensao de assuntos relevantes, evitando temas controvertidos que possam gerar
contestacdo e questdes de pura memorizacéo;

e Redacao de enunciado em linguagem adequada ao grau de escolaridade do candidato;

e Apresentacdo clara e objetiva, evitando-se armadilhas verbais e ambiguidades;
Concentracdo, na medida do possivel, da maior parte da redacdo no enunciado da
guestao, visando alternativas curtas e homogéneas;

e Favorecimento a enunciados positivos, evitando expressbes como nao, exceto,
nunca,etc. Caso ndo seja possivel evitd-las, o termo negativo serd destacado, no
enunciado, em caixa alta (NAO, INCORRETO);
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N&o utilizacdo de dupla negativa (no enunciado e na alternativa);

Nao utilizacdo, como alternativa, do termo: “nenhuma das respostas anteriores”;

Evitar expressoes “definitivas” como: sempre, nunca, todos, nenhum, somente, etc.;

Repeticdo dos elementos que compdem cada alternativa o mesmo numero de vezes,

evitando que algum deles se destaque;

e Concordancia gramatical com o enunciado e homogeneizacdo da sua forma gramatical
(por exemplo, os verbos devem ser flexionados no mesmo tempo e pessoa);

f) Disponibilizar banca revisora, para proceder a analise técnica das questfes (instrumentos

de medidas) com revisao do uso da Lingua Portuguesa e consisténcia de conteldos;

g) Efetuar analise pedagdgica das questbes, quanto ao conteldo e a forma.
7.2 Confeccdo das Provas

a) Formatacdo dos Cadernos de Questdes, contendo as questdes objetivas, por profissional de
conduta integra. A reproducgéo deverd ser feita, as vésperas de sua aplicagdo, em computador
totalmente desconectado de rede de computadores, sendo 0 acesso feito somente mediante
digitacéo de senha de conhecimento exclusivo do Coordenador Académico;

b) Remodelacdo da prova objetiva formatada, alternando-se a posi¢cdo das questfes e/ou das
alternativas, de forma a se obter gabaritos diferenciados, evitando-se assim, possiveis “colas” e
repasses de gabaritos durantes as provas;

c) Definicdo da quantidade de gabaritos diferenciados, em funcdo do numero de candidatos
inscritos para cada cargo;

d) Capa da prova detalhada, com as orientacdes para sua realizagdo, bem como o cargo ao
gual se destina e a indicacao correspondente ao gabarito do candidato.

7.3 Impressdo das provas

a) Realizar a impressdo das provas em ambiente proprio, utilizando impressoras de alta
performance, sob controle total e exclusivo da empresa a ser contratada;

b) Imprimir e empacotar as provas em ambiente proprio, altamente sigiloso em quantidade
suficiente, incluindo reservas;

c¢) Preparar Caderno de questdes com qualidade de impresséo e legibilidade;

d) Guardar, em ambiente seguro, todo o material utilizado na impressao das provas, restos de
papéis utilizados, cadernos de questBes ndo aproveitados, até o término da aplicagdo das
provas.

7.4 Acondicionamento das Provas

a) Acondicionar os Cadernos de Questdes em envelopes especiais de plastico opaco,
identificados externamente por local de prova, sala, cargo e quantidade, a serem
acondicionados em malotes de seguranca, vedados com lacres numerados que serao
guardados em local seguro, até a data de realizacdo das provas, visando garantir o sigilo das
mesmas;

b) Acondicionar as provas, no mesmo ambiente de impressdo, em envelopes com lacres
especiais, por sua vez também acondicionados em malotes com lacres codificados de
seguranca e guardados em ambiente seguro, até o dia do seu transporte para os locais da
aplicagao;

¢) Transcricdo, antes do fechamento dos malotes, do nimero do lacre a ser utilizado, para o
Termo de Fechamento de Malote, o qual € inserido dentro do malote, objetivando a constatacao
da inviolabilidade do lacre na ocasido de sua

abertura, ou seja, no momento de realizacdo das provas.
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7.5 Convocacao dos Candidatos

a) Disponibilizar aos candidatos inscritos, no endereco eletrbnico da empresa, 0 Comunicado
Oficial de Convocacéo para Prova — COCP, no entanto ndo eximird o candidato do dever do
acompanhamento da convocacéao pelos meios oficiais;

b) O Comunicado Oficial de Convocacgéo para Prova — COCP devera conter: nome, nimero do
documento de identidade, local de realizacdo da prova, himero de inscricdo, cargo para o qual
concorre, caracteristica da vaga (ampla concorréncia ou reservada a portadores de deficiéncia)
e orientacfes para a realizacao da prova;

c) Disponibilizar na Internet e no Posto de Atendimento consulta ao local de prova dos
candidatos, permitindo obter informac@es idénticas aquelas contidas no COCP;

7.6 Aplicacao das provas

a) Selecionar e contratar locais adequados para aplicacdo das provas no municipio Pedro
Canario/ES;

b) Privilegiar locais de facil acesso e com a estrutura adequada a aplicagdo das provas,
considerando também as necessidades dos portadores de deficiéncia que necessitem de
atendimento especial;

c) Mapear e identificar as salas para realizagédo das provas;

d) Alocar os candidatos de acordo com os critérios estabelecidos, garantindo melhores
condi¢Oes de fiscalizagdo e acomodacéao;

e) Selecionar, contratar e treinar a equipe de aplicagéo e fiscalizagdo das provas e profissionais
de apoio;

f) Preparar todo o material a ser utilizado na aplicagdo das provas: relatérios de alocacéo,
relacéo dos candidatos, lista de presenca, ata de sala e termos de aplicacao;

g) Confeccionar e imprimir os Cartdes de Respostas das provas objetivas, contendo nome do
candidato, o nimero de sua inscri¢édo, cargo, local de prova,

turno, identificacdo correspondente ao tipo de gabarito diferenciado, se concorre a vaga de
portador de necessidades especiais, espaco para transcrever a frase para o exame grafolégico,
local para coleta da digital, espago para visto da fiscalizagao;

h) Confeccionar e imprimir as listas de presenca, relatorios e demais documentos e formularios
necessarios;

i) Aplicar as provas em dias de domingo;

j) Documentar toda a aplicacdo das provas com termos especificos de aplicacao;

k) Transportar os Cartbes de Respostas, ap6s a prova, para o local especifico para serem
submetidos ao processamento eletrbnico através de scanner, com dupla leitura, e posterior
processamento dos dados e emissdo dos resultados.

[) A aplicacdo da prova devera ocorrer no prazo minimo de 30 (trinta) dias e maximo de 45
(quarenta e cinco) dias apés a publicagéo do edital.

7.7 Provas especiais

A empresa a ser contratada devera conceder condigdes especiais para realizagdo das provas,
aos candidatos que as solicitarem na ocasido da inscricdo, conforme descriminadas abaixo:

a) Prova em Braile;

b) Prova Ampliada;

c) Intérprete de Lingua Brasileira de Sinais — Libras;

d) Auxilio para Transcricdo — Prova Obijetiva;

e) Leitura de Prova.

8. Avaliacao de titulos
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A empresa a ser contratada devera realizar a avaliacdo de titulos, de carater classificatério para
os cargos definidos pela Comissédo de Concurso, aos candidatos aprovados na prova objetiva
dentro do quantitativo a ser definido.

Os titulos serdo avaliados com base na documentacdo apresentada pelos candidatos para sua
comprovacao, obedecendo a titulacdo e respectivos valores unitarios que vierem a constar no
Edital.

A entrega dos titulos por parte dos candidatos serd no dia de aplicacdo da prova objetiva, sendo
disponibilizada uma sala com um profissional da empresa vencedora do certame para protocolo
dos titulos.

9. Da Prova Pratica

A contratada devera dispor apés a divulgacdo do edital parcial, prova pratica para os candidatos
aprovados nos cargos de Motorista, Pedreiro e Operador de Servigos Urbanos.

Sendo realizada uma serie de atividades aos quais 0s candidatos aprovados para 0s respectivos
cargos deverdo executar.

10. Plano de Segurancga

a) Alocar equipe de seguranga capacitada, para atuardurante a realizacdo das etapas, a serem
definidas junto com a Comisséo do Concurso Publico e do Processo Seletivo, coibindo praticas
ilicitas ou que perturbem a ordem publica, buscando preservar a lisura de todo o processo;

b) Transportar, guardar e manter sigilo da prova e do material necessario a sua aplicacao;

c) Acompanhar e controlar os malotes de provas até as instituicbes de ensino onde seréo
realizadas as provas, com a equipe de Coordenacdo da EMPRESA e suporte da equipe de
seguranca,

d) Distribuir, na entrada dos candidatos em sala, envelopes de seguranca individuai se opacos,
para o lacre de celulares, relégios digitais e outros equipamentos eletrbnicos, evitando o
manuseio e utilizacdo destes durante a realizacdo das provas;

e) Realizar, no dia de aplicagdo das provas, coleta de digital dos candidatos, objetivando a
realizacdo de exame datiloscépico, com a confrontacdo dos candidatos que venham a ser
convocados para nomeagdo, caso venha a ser necessario. Caso reste alguma dudvida em
relacdo a identificacdo de algum candidato, podera ser realizado também exame grafolégico,
através da frase que constara da capa do Caderno de Questbes, que sera transcrita pelo
candidato em letra cursiva para o Cartdo de Resposta;

f) Disponibilizar em todos os locais de aplicacéo, detectores de metal, efetuando revista pessoal
(quando couber), por profissionais de seguranga, objetivando obstruir tentativas de fraude por
meio de equipamentos eletrénicos;

g) Dispor de fiscais de corredor, orientados e devidamente identificados, em nimero suficiente
para o acompanhamento e supervisdo dos candidatos fora de sala e nos banheiros, de forma
a impedir comunicagdes verbais ou por outros meios;

h) Rubricar todos os Cartdes Respostas dos candidatos, inclusive dos ausentes, em campo
especifico, isso sera feito por um fiscal de cada sala, de forma a garantir que estes ndo possam
ser substituidos em hipotese alguma,;

i) Orientar que todos os Cartdes de Respostas serdo preenchidos a caneta azul ou preta pelos
candidatos;

j) Verificar, por intermédio dos fiscais, quando da devolugdo dos Cartdes de Respostas por parte
dos candidatos, se houve grande numero de questbes deixadas em branco, devendo ser
registrada ocorréncia nesses casos, evitando, assim, qualquer suposi¢cdo de que tais questbes
possam ser preenchidas posteriormente.

Estes e outros procedimentos de seguranca sdo cautelosamente estudados, para que possam
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ser adotados da forma mais adequada, garantindo sua otimizacdo e a plena integridade dos
certames.

11. Divulgacao dos Gabaritos, das Notas e dos Recursos.

a) Divulgar os gabaritos das provas objetivas até o segundo dia util apos a realizagdo das provas
na Internet;

b) Receber os recursos impetrados;

¢) Julgar e responder diretamente 0s recursos;

d) Emitir parecer justificando o deferimento ou indeferimento dos recursos impetrados, dando
ciéncia aos candidatos e a Comissédo do Concurso Publico, disponibilizando-os na Internet;

e) Fornecer a PREFEITURA o resultado dos recursos;

f) Reprocessar as notas da avaliacdo de titulos em caso de reconsideracdo pela Banca
Examinadora;

12. Correcéo e Resultados

a) Efetuar a leitura dos Cartbes de Respostas através de scanner e critica da gravacdo dos
CartBes de Respostas;

b)Capturar e armazenar as opcdes assinaladas por cada candidato, em cada questdo da prova
objetiva, através de processo Optico-eletrénico;

c) Corrigir as provas objetivas através do sistema computacional, comparando as opgdes
assinaladas pelos candidatos com o gabarito oficial, utilizando os critérios definidos no edital
regulador do concurso;

d) Avaliar os titulos obedecendo a titulagé@o e respectivos valores unitarios que vierem a constar
no Edital;

f) Divulgar os resultados na Internet e em locais apropriados;

g) Disponibilizar, na Internet, a imagem do Cartdo de Resposta preenchido pelo candidato para
consulta individual.

13. Produtos Finais

13.1 Relatorios
A contratada fornecera os relatérios finais, impressos e em meio magnético, contendo:

Candidatos aprovados, classificados e reprovados;

Relatorios de enderecos dos candidatos aprovados;

Outros relatérios necessarios a PREFEITURA, aqui ndo relacionados, mas que puderem ser
emitidos a partir do Banco de Dados projetado;

Copias dos relatdrios produzidos durante os certames;

14. Resultado Final

a) Processar o resultado final, gerando a classificacdo dos candidatos, considerando todas as
fases dos certames;

b) Emitir a relagéo final, por cargo, em ordem de alfabética e de classificacdo, dos candidatos
aprovados no Concurso Publico, com base nas normas reguladoras;

c¢) Emitir relatério com os dados cadastrais de todos os candidatos aprovados;

d) Fornecer CD-ROM com a situacdo de todos os candidatos;

e) Emitir outros relatérios de interesse da PREFEITURA, bem como fornecimento do cadastro
em CD-ROM compativel com os aplicativos Windows e Linux;

f) Divulgar as notas e a classificacdo dos candidatos, de acordo com o normatizado em edital
regulador;
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g) Fornecer a PREFEITURA os relatérios de informacdo (gabaritos, resultados, estatisticas,
etc.).

15. Posto e Central de Atendimento

Manter, no minimo, até a divulgacéo do resultado final um Posto de Atendimento localizado no
municipio de Pedro Canario/ES, com telefone DDD (27), onde os candidatos poderéo solicitar
isencdo, obter informacdes sobre os certames, bem como entregar questionamentos,
impugnacdes e demais recursos.

No Posto de Atendimento, o candidato devera ter a sua disposicdo atendimento personalizado
para o esclarecimento de questfes relativas aos Certames. O candidato podera, ainda, fazer
sugestdes ou encaminhar questionamentos por meio de requerimento protocolado.

16. ASSESSORAMENTO JURIDICO E DA REPRESENTAGCAO

A contratada disponibilizara toda a estrutura necessaria para prestar os assessoramentos:
Juridico, Administrativo, Logistico, Contabil, Computacional e Pedagdgico a PREFEITURA para
gue a selecdo em tela seja realizada com eficacia e eficiéncia, responsabilizando-se por
qualquer fato ou agédo que leve a anulacdo do concurso, arcando com todos os Onus dele
decorrentes, mesmo na auséncia de culpa ou dolo, e desde que comprovado 0 nexo causal
entre agdo e omissao da contratada e a anulagéo.

Em relagéo ao assessoramento juridico, faz-se mister detalhar:

Andlise dos Editais e sua adequacdo legal, tanto no que diz respeito ao seu conteudo
dispositivo, quanto a regulamentagdo legal especifica do Concurso Publico e do Processo
Seletivo;

Acompanhamento de todas as fases dos Certames desde as inscricbes até a efetiva
homologacéo do resultado final;

Fornecimento de subsidios técnicos em defesa de processos administrativos;

Elaboracéo de defesa judicial ou extrajudicial, sempre que necessario, em réplica a processos
interpostos contra a Comissdo do Concurso Publico ou contra a empresa executora do
concurso, fornecendo subsidios técnicos e juridicos, a fim de fundamentar as referidas
respostas;

Assessorar juridicamente a PREFEITURA em todas as acdes judiciais e em todos 0s processos
administrativos propostos em face dos Certames, fornecendo as minutas na forma de
contestacdo, independentemente do término da participagdo da empresa no processo de
execucao do concurso.

17. DO PAGAMENTO

O pagamento da prestacdo dos servigcos a que se refere este contrato sera efetuado em 3
parcelas mediante a apresentacdo das certiddes de regularidade com o INSS, o FGTS, as
Fazendas Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou sede da empresa, sendo:

a) 25% do valor ap6s a homologacao das inscricdes;
b) 50% do valor apés realizacdo das provas;
c) 25% do valor apOs a entrega dos resultados finais;

18. QUALIFICACAO TECNICA

18.1. — A Qualificacdo Técnica se dara mediante a comprovacédo de aptiddo do desempenho de
atividade pertinente e compativel em caracteristicas com o objeto da licitagdo indicados no
Anexo | do edital, através da apresentacao de atestado (s) de capacidade técnica, fornecido
por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando o fornecimento/execucéo do
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objeto que seja compativel ao desta licitagcdo, devidamente assinado(s), carimbado (s) e,
preferencialmente, em papel timbrado da empresa ou érgéo tomador do servico.

19. DISPOSICOES GERAIS

19.1. O concurso publico terd validade de 2 (dois) anos, podendo ser prorrogavel por igual
periodo, a critério do Prefeitura Municipal de Pedro Canario -ES.

19.2. O concurso destina-se ao provimento de cargos atualmente vagos, que vierem a vagar ou
forem criados dentro do prazo de validade previsto no edital de abertura de inscri¢oes.

19.3. Os candidatos nomeados estardo subordinados ao Regime Juridico dos Servidores
Publicos do Municipio de Pedro Canario.

20. RESERVA DE PODER

20.1. O Municipio de Pedro Canério, por intermédio de Comissao de Concurso, reserva para si 0
poder de fiscalizar toda e qualquer etapa da realizagéo do concurso, incluindo os controles de
sigilo, analise de curriculo para verificar a idoneidade técnica e moral dos membros da banca de
concurso, adequacéo de cronograma, e, de modo geral, todos os aspectos da organizacdo do
CONcCurso.

20.2. O Municipio de Pedro Canério, fundamentadamente, exigir as substituicdes e adequacdes
gue considera cargo;

Valor
Item | Un. Descricdo do Objeto Qtde. Unitario Total
CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA

SV | PRESTACAO DE SERVICOS 01
TECNICOS EM CONCURSO
PUBLICO.

OBS: Os servicos deverdo ser prestados conforme especificacbes minimas descritas

neste Termo de Referéncia, anexo | parte integrante deste edital.

= O
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